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Sissejuhatus

Aken on ajavahemik rongiliikluses, mil remondi- v8i ehitustoode tegemiseks vi muul
eesmargil katkestatakse raudteeliiklus (valja arvatud t66rongid) jaamavahel,
jaamavahe uhel teel vbi jaamateel ning mis sisaldab ajaliselt Aknaga seotud nii Eesti
Raudtee ettevalmistustegevusi kui Akna taotleja tegevusi. Eesti Raudtee
infrastruktuuril akende taotlemise ja eraldamise kord maarab kindlaks raudteeliikluse
katkestamist ndudvateks t00deks ja tegevusteks vajalike Akende taotlemise, tellimise
ja eraldamise tingimused. Tapsemaid tingimusi on vdimalik lugeda Eesti Raudtee

kodulehel: https://www.evr.ee/et/arikliendile eeskirjade ja tasude peatkis.

Veebirakendusse sisse logimiseks on vaja, et Teil oleks digused Akna rakenduses
menetlemiseks vdi vaatamiseks. Oigusi jagab Eesti Raudtee IT osakond. Kui kasutajal
on olemas Eesti Raudtee luba Akende taotluse ja tellimuse keskkonnale, siis on
vBimalik sinna liikuda VJS peamenuu kaudu Liiklusgraafikud -> Akna taotluse

menetlemine.


https://www.evr.ee/et/arikliendile

Sisse logimine

Akende veebirakendusse on vdimalik sisse logida vaid kasutajal, kellel on olemas
selle jaoks digused. Sisse logimine toimub kasutajanime ja -parooliga. Parast sisse

logimist suunatakse kasutaja Akende veebirakenduse esilehele, mida on kujutatud

Joonisel.<

Joonis Akende taotlemise ja tellimise veebirakenduse esileht menetlejale

Esilehelt on voéimalik likuda jargmistele lehtedele, tagasi VJS peameniisse vdi avada
Akende taotlemist, tellimist ja eraldamist reguleerivat korda.

Olenevalt sellest, kas kasutajal on vaatamis- voi kirjutamisdigus, muutuvad kasutajal
jargnevate peatikkide raames moningad vaated. Kui Akende veebirakenduse
kasutajal on tunne, et temal puuduvad mdéned vdi kdik temale ette nahtud digused, siis
tuleb Uhendust vétta ittugi@evr.ee aadressil.

Menui

Menudst on vdimalik liikuda erinevate vaadete vahel vastavalt kasutaja digustele: on
voimalik vaadata kasutaja toolauda, koondvaadet menetlejale, tutvuda esitatud
taotluste, tellimustega ka graafilises vaates ning koostatud korraldustega. Lisaks on
vdimalik mugavalt liikuda tagasi VJS peamenuu lehele. Tapsemalt on menulu vaadet
kujutatud Joonisel

Joonis Menlili vaade menetlejale


mailto:ittugi@evr.ee

Akende taotlused ja tellimused

Minu toalaud

Aastaplaani taotlused

Minu tellimused

Koondvaade menetlej;

Graafiline vaade

Administreerimine

Korralduse arhiiv

WIS Portal peamendd

Minu téolaud

Minu todlaud on universaalne kdikide rollide jaoks valja arvatud liiklusdirektori
kinnitamise osa. Kuna erinevate digustega kasutajatel on vdimalik teha erinevaid
tegevusi, siis on diguspdhised piirangud avanevatel tellimustel voi korraldustel.
Toolaua korrektse kuvamine eelduseks on kooskdlastajate, vastutavate isikute |,
adressaatide ja teiste kasutajate, kes peavad t6dlauda nagema, sidumine VJS
kasutaja nimega administreerimise all.

Minu tddlaud vaate paises kuvatakse sisse logitud kasutajaga seotud isikuandmed
(kasutaja ei saa ise muuta, voetakse kasutaja loomisel isikuandmetest. Muuta saab
administraator), allpool on lehekiljed: teavitused, pooleliolevad, menetluses ja
[6plikud dokumendid ning korraldused.

Joonis Minu téélaud

Isikuga seotud andmed

MNimi Isikukood Ettevitted

Amet E-post Telefon

Teavitused — kasutajale saadetud teavitused.



Teavitused  Pooleliolevad dokumendid Menetluses olevad dokumendid  Léplikud dokumendid Korraldused  Akende andmed

Pealkiri Sisu Kuupéev Ava

Tellimus esitatud tihistamisele Tellimus 9452073 soovitakse tiihistada! Vaatamiseks vajuta lingile https://portal.evr.ee/vjs/f?p=203. 29.09.2025 10:59 Ava

Saadetavad teavitused on sisselogitud kasutaja jargi. Teavituste mallid asuvad

Administreerimine -> Teavituste mallid ->lehekuljed Taotlused ja Tellimused.

Pooleliolevad dokumendid — kui kasutaja on dokumendi esitaja, siis kuvatakse
tema pooleliolevad dokumendid. Kuvatakse info, kas tegemist taotluse voi
tellimusega, selle unikaalne ID number, Tellija, TOOvStja, muutmise kuupaev ja

kellaeg. Veerult nimega “Link” on vdimalik avada konkreetset tellimust voi taotlust.

Vaikimisi on sorteeritud uuemad eespool, véimalik on sorteerida kdikide veergude

jargi.

Sellel lehekuljel olevad taotlused/ tellimused on staatusega: Esitamata, Tagastatud

taiendamiseks ja Tagastatud kinnitamiseks

Menetluses olevad dokumendid — kui kasutaja on dokumendi esitaja, siis
kuvatakse tema menetluses olevad dokumendid. Kuvatakse info, tellimuse ID
numbri kohta, staatus, muutmise kuupaev ja kellaaeg, tellimuse pdf (pdf on avatav)

ja veerult “Link” on vdimalik avada konkreetne tellimus.

Taotlus/Tellimus D Staatus Redigeerimise Kuupiev Dokument Link

Vaikimisi on sorteeritud uuemad eespool, véimalik on sorteerida kdikide veergude

jargi.

Sellel lehekuljel olevad dokumendid on staatusega: Menetlusse vbetud, Esitatud,
Taiendatud, Aktsepteeritud, EVR kooskdlastamisel, EVR kooskdlastamine I6petatud,

Valisel kooskolastamisel, Kooskolastatud.



Loplikud dokumendid — kui kasutaja on dokumendi esitaja, siis kuvatakse tema

dokumendid staatusega Kinnitatud, Tagasi lukatud, Tuhistatud.

Korraldused - kasutaja poolt sisestatud pooleliolevad (koostamisel,

kooskolastamisel, kinnitamisel) korraldused.

Teavitused  Pooleliolevad dokumendid ~ Menetluses clevad dokumendid  Loplikud dokumendid ~ Korraldused  Akende andmed

Akende andmed — akende vaade (korraldused koostamisel, kooskdlastamisel,

kinnitamisel ja kinnitatud).

Teavitused  Pooleliclevad dokumendid  Menetluses olevad dokumendid  LBplikud dokumendid ~ Korraldused  Akende andmed

Aigus

Akna alguse Akna loppu
huuua’]-\/ kwpﬂ_i‘:‘ Lepp  Kestvus  Maju liikiusele

»,Korraldused“ vaate veergude kirjeldus:

e Korralduse nr - veeru vaartus on link, millel kldpsamine avab vastava
korralduse.

e Tellimuse ID - veeru vaartus on link, millel kidpsamine avab korraldusega
seotud tellimuse. Avaneval tellimusel naeb menetleja nuppe ainult menetleja
digusega kasutaja.

e Esimese akna kuupaev - kuvatakse vastava korraldusega seotud kdige
varasema akna kuupaeva. Esimese akna kuupdeva veerus kui Kklickida
kuupaeva peale siis avaneb pop-up aken infoga koikide akende kohta, mis on
antud korraldusega seotud.

¢ Akende arv — vastava korralduse akende arv.

e Koostaja — Korralduse koostaja nimi.

e TO0 nimetus - t66 nimetus korralduse andmetest.

e Jaam/Jaamavahe - kuvatakse kdik akende asukohad

e Mdju liiklusele — liiklus suletud, liiklus kdrvalteel vai labilaskmisega.

e TOOvVOtja - toovotja nimi korralduse andmetest.



e Staatus - veeru vaartus tuleb korralduse staatusest. Kui klickida staatuse peale,
avaneb teine pop-up aken antud korralduse kooskdlastajate nimedega ning
kuupaeva ja kellaaja infoga kes ja millal on antud korralduse kinnitanud.

o Kuupaev - Liiklusdirektori poolt allkirjastamise kuupaev.

e Liilusdirektori vaates lisanupud KINNITAN/ El KINNITA. Véimalus t6dlaualt ilma

korraldust avamata kinnitada voi mitte. Teiste rollide korral nupud peidetud.
Korralduste kuvamine reeglid vastavalt kasutaja digustele:

Liiklusdirektor naeb kdiki korraldusi staatusega: Kinnitatud (kuni vimase akna kuupaev

on moodas), Kinnitamisel, Kooskdlastamisel, Koostamisel.

Menetleja ndeb ainult endaga seotud korraldusi staatusega : Kinnitatud (kuni viimase

akna kuupaev on moéoddas), Kinnitamisel, Kooskdlastamisel, Koostamisel.

Kooskdlastaja néaeb endaga seotud korraldusi staatusega: Kinnitatud (kuni viimase

akna kuupaev on moodas, Kinnitamisel, Kooskdlastamisel.

Korralduste kuvamise loogika:
Esimesena - allkirjastatud korraldused
o} Neid omakorda sorteeritakse esimese akna kuupdeva jargi (varasemad

esimesena).

o Allkirjastatud korraldused asuvad tabelis kuni hetkeni millal vimase akna kuupaev

on moddas. Peale seda liigub korraldus arhiivi.

Jargmisena on korraldused millel staatus on “allkirjastamisel”.

o Sorteerimine samuti esimese akna kuupaeva jargi.

Jargmine staatus: “Kooskodlastamisel”

o Sorteerimine samuti esimese akna kuupaeva jargi.

Viimasena: “Koostamisel”’ korraldused.

e Sorteerimine samuti esimese akna kuupaeva jargi.
»Akende andmed“ vaate veergude kirjeldus:

e Korralduse nr - veeru vaartus on link, millel kldpsamine avab vastava

korralduse.



e Korralduse staatus - veeru vaartus tuleb korralduse staatusest. Kui kidpsata
staatuse peale, avaneb uus hupikaken, mis naitab, kas antud korraldus on
kinnitatud, kooskdlastamisel voi koostamisel.

e Jaam/Jaamavahe - kuvatakse kdik akende asukohad.

e Suletud teed — kuvatakse suletud teede numbrite andmed.

e TO606 nimetus - t66 nimetus korralduse andmetest.

e TOOvotja - toovdtja nimi korralduse andmetest.

e Akna alguse kuupaev — kuvatakse akna alguse kuupaev

e Algus — kuvatakse akna alguse kellaaeg.

¢ Akna I6ppu kuupaev — kuvatakse akna I6ppu kuupaev.

e L&pp — kuvatakse akna 16ppu kellaaeg.

e M0dju liiklusele — liiklus suletud, liiklus korvalteel vai labilaskmisega.

Koondvaated menetlejale

Vajutades koondvaade menetlejale nupule, on

(M Koondvaade mene.. ¥

kasutajal voimalik valida, kas soovitakse vaadata

taotluste voi tellimuste koondvaadet. Kummagi all [

kuvatakse nimekiri koikidest akendest, mis on Tellimused

taotletud/tellitud, samuti, kas aktsepteeritud tellimuse  joonis Menetleja koondvaade
akendele on koostatud korraldus ning millises staatuses avatuna

on korraldus.

Graafilises vaates on kujutatud koik taotlused ja
(@ Graafiline vaade
telimused graafiliselt, et paremini visualiseerida

eesolevaid toid. Taotlused

Tellimused

Joonis Graafiline vaade avatuna
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Voétmemenetleja

Vétmemenetlejaid hallatakse slisteemis menlus ,Vétmemenetlejad” vaates.

[ Vétmemenetlejad

Kui kasutajal on vastavad digused, siis vaates saab isikut lisada vtmemenetlejaks,
muuta kehtivusaega vb6i muuta olemasolev vdtmemenetleja kehtetuks.
Vétmemenetlejat saab kehtetuks markida, kui maarata kehtivuse 16pp kas tulevikku
(sellisel juhul kuupadeva saabumis I6ppeb kehtivus) voi muuta kehtivuse 16pp

minevikku (sellisel juhul muutub kohe kehtetuks).

Naita ka kehtetuid
Q. ~ Go Actions Lisa Uus
Nimi Kehtivuse algus Kehtivuse l6pp Viimati muutis Muudetud Muuda
Anna Voronina 19.07.2022 - Kristin Kuhlap 19.07.2022 14:18 muuda

Joonis Vbétmemenetlejate koondvaade
Vétmemenetleja haldamiseks tuleb kindla vétmemenetleja rea juures I6pus vajutada

nuppu ,Muuda“. Nupu vajutamise jarel avaneb detailvaade ,Vétmemenetleja

lisamine/muutmine”.
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Witmemenetleja lisamine/muutmine

Tadtajs:  Anna Voronina

Kehtiv alates: 2022-07-19
Kehtiv kuni:

Salvesta Tiihista
Joonis Vétmemenetleja muutmine

Tehtud muudatused tuleb salvestada nupu ,Salvesta“ abil. Juhul kui tegevust

soovitakse katkestada, siis voib vajutada nuppu ,Tuhista“ vdi vajutada Ulal paremas

nurgas ristikest.

Taotluse/tellimuse menetlemine

Taotluse/Tellimuse detailvaadet saab avada:
1. Koondvaates veerus ,Ava tellimus” kindla taotluse/tellimuse real.
2. Gradfilisest vaates, kus taotlusel/tellimusel tehtav topelt hiirekldps avab

dialoogakna. Avanevas dialoogaknas on valik ,Ava tellimuse detailid"“.
Menetlusse voetud %

15655, Ehitusteenistus

Aknaid:
e Ulemiste: 5 x 8 h Taé8stuspargi raudteetilesdidukoha kapitaalremont 04.04-08.04

| of' Redigeeri akende perioodi kestvust |

| & Ava tellimuse detailid |

Joonis Graafilises vaates taotluse/tellimuse detailvaate avamine

Kui esitatud taotlus/tellimus kvalifitseerub vastavalt ,Vaike taotlus® voi ,Vaike tellimus®,

siis avanevad menetlejale taotluse/telimuse detailvaates menetlusnupud

11



parandamiseks, tuhistamiseks, aktsepteerimiseks ja tellimusel korralduse
koostamiseks.

Koondvaade menetlejale /

Taotluse péhiandmed

PARANDAMISEKS TUHISTAMISEKS AKTSEPTEERIMISEKS

Joonis Menetlusnupud taotluse/ detailvaates
Koondvaade memetIEJale !

Tellimuse péhiandmed

PARANDAMISEKS TUHISTAMISEKS

Tellimuse andmed  Versioonid  Kommentaarid Korraldused

Joonis Menetlusnupud tellimuse/ detailvaates

Parandamiseks — taotluses/tellimuses esineb vigu, mille taotleja/tellija peaks
kérvaldama.

taotluses/tellimuses esineb vigu, mille taotleja/tellija peaks kdrvaldama.
Parandamiseks tagasi saatmisel on menetlejal vdimalus sisestada taiendav selgitus
esinevate puuduste kohta pdhjenduse lahtrisse. Parast kinnita nupu vajutamist

SAADAN TAOTLUSE NR 231 PARANDAMISEKS

Péhjendus

KINNITA

palutakse menetlejal kinnitada, kas taotlus laheb saadetakse parandamiseks.
Tuhistamiseks — sellist akent voi sellise info pdhjal pole vdimalik Uhtegi akent
aktsepteerida, taotlus tuhistatakse EVR poolt. Tuhistamisel on menetlejal véimalus

sisestada taiendav selgitus esinevate puuduste kohta pdhjenduse lahtrisse. Parast
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kinnita nupu vajutamist palutakse menetlejal kinnitada, kas taotlus laheb

tuhistamisele.

Aktsepteerimiseks — taotluse sisu on sobilik, kuid graafist peaks veel kuupaevad ule
vaatama. Parast kinnita nupu vajutamist palutakse menetlejal kinnitada, kas taotlus

laheb aktsepteerimiseks.

SAADAN TAOTLUSE NR 288 AKTSEPTEERIMISEKS

KINNITA

Joonis Aktsepteerunine

Voétmemenetleja kooskolastus

Kui taotlus/tellimus eeldab vétmemenetleja kooskdlastust, siis vastavas rollis kasutaja
ehk vétmemenetleja peab taotluse/tellimuse avama ning markima selle labivaadatuks.
Graafilises vaates saab votmemenetleja seda teha avanevas dialoogaknas, mille
Ulemises osas on linnukese markimiseks vali ,Labi vaadatud®. Kui vétmemenetleja
maarab linnukese ,Labi vaadatud®, siis avaneb kommentaari lisamise vali. Valjale

saab kasutaja kirjutada kuni 1000 tahemargi ulatuses.

™ (O Labi vaadatud X
15643, Ehitusteenistus

Aknaid:
¢ Valingu-Keila: 1 x 5 h turvangukaablite surfimine 01.05-01.05
¢ Valingu-Keila: 1 x 5 h Pikkrédbaste asendamine inventarréébastega. 01.05-01.05
e Valingu—Keila: 1 x 48 h Tunneli paika likkamine raudtee all 16.05-16.05
¢ Valingu—Keila: 3 x 5 h Pikkrodbaste taastamine, keevitustddd, ballasti lisamine -31.07
¢ Valingu—Keila: 2 x 5 h Piirde paigaldus, servaprussi betoneerimine -31.07

@ Ava taotluse detailid ‘

Joonis 1. Labi vaatamise mérkeruut
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Seni kuni vétmemenetleja ei ole taotlust/tellimust lugenud, on taotlus/tellimus
koondvaates tema jaoks erivarviline. Erivarvi méte on juhtida lihtsustatud korras

menetleja tahelepanu sellele, et taotlus/tellimus vajab labi vaatamist.

Hooldustood (vaike taotlus/tellimus)

Juhul kui esitatud taotlus/tellimus kvalifitseerub vaikseks taotluseks/tellimuseks ehk

vdtmemenetleja kooskdlastust ei ole vaja, siis voib taotluse/tellimuse detailvaates

kasutada linnukese markimiseks valja ,Hooldust6dd®. Sellisel juhul muutub

taotlus/tellimus staatusest ,Lugemata/uus® staatusesse ,Menetlusse voetud®.

Tavamenetleja  jaoks tekivad nupud parandamiseks, tuhistamiseks,

aktsepteerimiseks.

Juhul kui hooldustd6 on taiendustega uuesti esitatud (nt parandused sisse viidud), siis

sellise taotluse/tellimuse detailvaates on juba linnuke ,Hooldustdd“ ning lisaks nupp

.Menetlusse®. Tavamenetleja peab vajutama nuppu ,Menetlusse®, mille jarel:

1. Parandusest tulnud hooldust6é muutub staatusest ,Lugemata uus“ staatusesse
.Menetlusse vdetud®; ning

2. Tekivad nupud parandamiseks, tagasi likkamiseks, ja aktsepteerimiseks.

Koondvaade menetlejale /

Tellimuse péhiandmed

PARANDAMISEKS TUHISTAMISEKS AKTSEPTEERIMISEKS

Tellimuse andmed  Versioonid  Kommentaarid Korraldused

Hooldustéad:
Mdjub graafikule;

Joonis Hooldustbéd ja méju graafikule linnu
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Mojub graafikule

Linnut saab lisada taotluse/ tellimuse detailvormil. Valja eesmark on menetlejal
markida informatiivselt, et tellimuses/taotluses esitatud tellitud aken méjutab

rongigraafikut. Selline info on vajalik akna kooskdlastajale ehk eelkdige

liiklusdirektorile, kes peab tagama, et raudteel teostatavad to0d ei takistaks

rongiliiklust vai siis rongiliiklust saaks aegsasti umber mangida.

Versioonid

Taotlus/tellimus vdidakse saata taotleja tagasi kuna sisestatud info on puudulik voi
esineb seal muid muutmist vajavaid aspekte. Kuna taotlus on juba korra allkirjastatud,
siis peab taotleja parandamiseks kuuluvad muudatused sisse viima ja taotluse uuesti
allkirjastama. Sellega tekib taotlusest uus versioon. Koiki taotluse versioone on
vdimalik naha taotluse koondvaate ,Versioonid“ menuupunkti all. Menetleja toédlauale
jouab ainult kasutaja poolt esitatud viimane versioon. Versioone on vdimalik vorrelda

avades erinevad PDF failid versioonide alt.

Joonis 14. Taotluse versioonid

Koondvaade menetlejale /

Taotluse pohiandmed

TUHISTAMISEKS AVA GRAAFIK

Taotluse andmed Versioonis d Kommen taarid

Kommentaarid

Nii taotleja kui ka menetleja vdivad taotlust kommenteerida. Selle jaoks on loodud
.,Kommentaarid® menudpunkt. Kommenteerimine lihtsustab taotleja ja menetleja
vahelist suhtlemist, kuna osapooled ei pea enam oma muresid telefoni voi e-maili teel
lahendama. Lisaks on kdigile osapooltele kohe aru saada, mis taotlusega on tegu.
Kommentaarid on versioonipdhised. Kui taotleja esitab taotlusest uue versiooni, siis
jaavad enne vahetatud kommentaarid eelmise versiooni juurde, Joonisel 15 kuvatud

tabelisse.
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Minu taotlused /

Taotluse pohiandmed

Taotluse andmed Versioonid Kommentaarid

Lisa uus

]
m
(&1
[at]
T
[
]
i

Joonis 15. Taotluse kommenteerimine

Taotluse/Tellimuse muudatused
Kui taotlus/tellimus on uuesti esitatud ehk tellija on viinud sisse parandusi v6i muid
taiendusi, siis rohutatakse selliseid kohti punasega. Muudatuse kuvatakse nii

taotluse/tellimuse pohiandmetes kui ka akna korduste detailvaates.

Akna kordused

ID Akna algus Akna lépp

9105960 | 11.07.2022 00:00 B | 1.07.2022 11200 &
9105961 | 13.07.2022 12:00 B [1407.2022 0000 =
9105962 | 16.07.2022 00:00 = | 16.07.2022 12:00 f=]

Joonis 2. Taotlusel/tellimusel esinev muudatus

Tellimuse tiuhistamine

Tellimust on véimalik tuhistada, kui algatada tellimuse tuhistamise protsess nupust
»1Uhista tellimus®. Tellimust saab tuhistada, kui tellimuse esimese akna kuupaev on
tulevikus ning tellimuse t6dvotja Uhtib kasutaja ettevottega voi kasutajal on vahemalt

menetleja digused. Kui tellimuse tlhistamise protsess on algatatud — taidetud on
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valjad ,Tuhista alates” ja , Tuhistamise pohjus® (vt. joonis , Tuhistamine algatatud®), siis
menetleja saab tellimuse tlhistada koheselt samast ,Tuhista tellimus® nupust
tellimuse paises (vt. joonis , TUhista tellimus nupp®). Kui tellimusega on seotud mdni
korraldus (vt. joonis ,Tellimuse korraldused®), siis menetleja peab kdigepealt

tihistama koik seotud korraldused, vaata lahemalt ,Korralduse tihistamine®.

Tiihista alates: 03.10.2024

Tiihistamise pdhjust  Muou

Joonis , Tlihistamine algatatud*

Tellimuse andmed Versioonid Kommentaarid Korraldused

Tiahista tellimus

Joonis ,Tuhista tellimus nupp*

Tellimuse andmed Versioonid Kommentaarid Korraldused
Kuupdev Kasutaja Korraldus Staatus
B el aliinaae EUHTLL [T e s | Saadetud adreszaatidele

Joonis , Tellimuse korraldused*

Staatused

Taotluse ja tellimuse staatustega on véimalik tutvuda jargnevas tabelis:

Staatus [Eestikeel|Liiklusteenistu|Slindmus, mille alusel Véimalik| Taotleja
ne se staatus omistakse ud naeb
nimetus | kommentaar jargmise
d
staatuse
d
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NOT Esitamat Mustand Taotleja on alustanud
SUBMITT @ taotlusest, mis faotluse
ED on taotlejale sisestamisega.
nahtav,
kuid menetlejate
le mitte (et mitte —> NEW _
segadusse Esitamata
@jada ja
tegeleda
sellega, mis ei
ole veel
allkirjastatud ja
esitatud).
NEW Lugemat [Uus lugemata [Taotleja I6petas taotluse
a/uus taotlus (siduda [sisestamise
ka tootaja e- allkirjastamisega.
mailiga, et iga =>
uue taotluse OPENE Esitatud
puhul D
saadetakse
automaatne
teavitus e-maili
eale)
OPENED [Menetlus javatud taotlus, [Kasutaja "MENETLEJA" =>
se misjarel ei rolliga avab taotluse RETURN
voetud [argnenud informatsiooni. ED FOR
mingeid UPDATE
toiminguid
=>
INTERN
ALLY
FS)EICI)\JCGE Esitatud
=>
REJECT
ED
=>
RETURN
ED FOR
CONFIR
MATION
RETURNE|Tagastat Menetleja poolt [Kasutaja "MENETLEJA"
D FOR ud tagastatud rolliga registreeris —>UPDA
UPDATE faiendamiftaotlus (kui otsuse tagastada TED  |Parandami
seks moni info taotluse taotlejale _ .
) ~ , => |seks tagasi
puudub, akna taiendamiseks voi Eesti CANCEL! liikatud
aeg ei sobi jms) Raudtee poolt pakutud ED

taienduste
kooskodlastamiseks.
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RETURNE|Tagastat Menetleja poolt [Kasutaja ,MENETLEJA"
D FOR ud muudetud rolliga on liigutas
CONFIRM kinnitami ((graafilises taotluse aknad/akende
ATION seks vaates) akende [perioodi ja soovib _s
VOi p?rIOOdI . taotluse kinnitada. INTERN
kuupaevad, mis ALLY
saadetakse Kinnitamise
. PROCE :
taotlejale SSING ks tagasi
kinnitamiseks —s lUkatud
ta~gaSI. T.aotleja CANCEL
vOib uusi
. ED
kuupaevi mitte
kinnitada,
millega tuhistab
taotluse.
UPDATEDI(Taiendat [Taotleja poolt [Taotleja I6petas taotluse =>
ud taiendatud sisestamise RETURN
taotlus (lisatud [allkirjastamisega (tekkis [ED FOR
uut uus versioon UPDATE
infot, pranadatu faotlusest)
d olemasolevat =>
jm RETURN
vastavalt menetl ED FOR
eja markustele) CONFIR [Taasesitatu
MATION d
=>
INTERN
ALLY
PROCE
SSING
=>
REJECT
ED
ACCEPTE |Aktsepte Menetleja vaata Kasutaja ,MENETLEJA® =>
D eritud s taotluse rolliga vaatas taotluse = |RETURN
andmed Ule ja |Ule ja on ndus kogu ED FOR
neid oli piisavalt,nfoga, mis taotleja sinnalUPDATE
et taotlus kirja pannud. Edasi
aktsepteerida. |vaatab GRAFIST dule, =>
Edasi laheb kas kuupaevaliselt klapi RETURN|Esitatud/ T
taotlus grafistile p ka. ED FOR [aasesitatud
Ule CONFIR
vaatamiseks. MATION
=>
INTERN
ALLY
PROCE
SSING
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INTERNA EVR Menetleja poolt Kasutaja "MENETLEJA" =>
LLY Kooskdla ER rolliga registreeris INTERN
PROCESSjstamisel [struktuuriliksust ptsuse suunata taotluse | ALLY
ING ele Eesti Raudtee Uksustele | PROCE
kooskdlastamisekooskdlastamiseks. SSED
ks suunatud ,MENETLEJA" saab =>
taotlus. Menetlejantud etapis valida, kas [REJECT
a valis toimub ainult majasisene| ED Esi
. ~ . - B sitatud/ T
struktuuriksuse kooskdlastamine voi => aasesitatud
d - kUsitluses  |peab keegi PROCE
osalejad. valine kooskdlastaja taot| SSED
luse samuti Ule (kKui
vaatama. toimub
ainult
majasise
ne
kooskdla
stamine)
INTERNA [Eesti Kdikide struktuuriksuste| =>
LLY Raudtee (kUsitluses osalejate) |RETURN
PROCESSstruktuur poolt on saabunud ED FOR
ED Uksusteg vastused UPDATE
a kooskdlastamise
kooskodla paringutele => Esitatud/ T
stamise VOi EXTERNI|aasesitatud
ring on Kasutaja "MENETLEJA" AL
|6petatud rolliga registreeris oma |PROCE
otsuse Idpetada Eesti SSING
Raudtee Uksuste vahel =>
kooskolastamise ringi. |REJECT
ED
EXTERNA Valisel Kasutaja "MENETLEJA"
L kooskdla [Kooskdlastamis [rolliga registreeris =>
PROCESSistamisel geks saates otsuse suunata PROCE
ING maarab menetle ['INTERNALLY SSED
ja ka PROCESSED" taotluse =>
valise kooskdlas valispartneritele REJECT Esitatud/ T
tajale, kellele  |kooskdlastamiseks koos| ED .
~ ) ) _ aasesitatud
automaatselt kolastamiseks saatmise =>
kooskdlastusoig etapis. INTERN
us edasi laheb ALLY
kui majasiseselt PROCE
on SSED

kooskodlastatud.
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PROCESS

Kooskola

Vajalikke EVR

Valised partnerid

ED statud struktuuritiksust kooskdlastas
e/valiste "EXTERNAL
organisatsioonid PROCESSING"
e poolt staatuses taotluse (sel
kooskdlastatud juhul Menetleja saab
taotlus omistada CONFIRMED
(siduda menetlejistaatuse) vai ei
a e-mailiga, kooskodlasta (sel _s
automaatne juhul Menetleja saab CONFIR
teavitus omistada REJECTED Esitatud/ T
. MED )
kooskolastatud |staatuse —> aasesitatud
taotluse kohta) |voi
Kasutaja "MENETLEJA" REéJgCT
rolliga registreeris oma
otsuse |dpetada
valispartnerite vahel
kooskdlastamise ringi.
VOI
Ainult sisemise
kooskdlastamise puhul
kui taotlus on
kooskolastatud.
CANCEL_ [Tellimus Taotleja voi menetleja
REQUESTesitatud on algatanud tellimuse
tuhistami tuhistamise protsessi. =>
sele CANCEL
ED
CONFIRM Kinnitatu [Menetleja poolt Menetleja kinnitas
ED d kinnitatud "PROCESSED"
taotlus, mis staatusega taotluse.
laheb Akna informatsioon on
kalendriaasta |valmis avaldamiseks Protsessi|Kooskolast
akende plaani |(praktiliselt avaldamine 16pp. atud
(graafiline toimub koikide
lahendus) "CONFIRMED" aknade
kohta).
REJECTE |Loobunu Menetleja igal staadiumil Prot T .
D d tegi otsus taotluse rolsesst — lagasl
loobumisest. g Jlleiie
CANCELE [Tuhistatu Taotleja ei ole ndus
D d muudetud (“RETURNED
FOR UPDATE”) Protsessi Tiihistatud
taotlusega (vt. "Akende | 16pp.

planeerimine" protsess)

vOi tuhistas tellimusi (vt.
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"Tellimuse loobumine'
protsess).

Oi

aotleja loobub
aotlusest muudel
pohjustel.

Graafiline vaade

Graafiline vaade on tdoriist nii menetlejatele kui grafistidele taotluste/tellimuste
visualiseerimiseks. Seal on voimalik vaadata akende toimumist konkreetsetel |6ikudel

vOi konkreetse taotluse pohiselt. Seda nii taotluste kui ka tellimuste I6ikes.

OTSING A

Vali periood
Algjaam Loppjaam
Vali liinid, jaamad, jaamavahed

Tellimuse ID

Joonis 3. Graafilise vaate filter
Graafilises vaates andmete filtreerimiseks peab kasutaja sisestama perioodi ja lisama
lisaks kas alg- ja I6ppjaama vai liini, jaama ja jaamavahe voi taotluse/tellimuse ID. See
tahendab, et filtreerimiseks peab olema kasutaja enda poolt taidetud vahemalt kaks
valja. Seni kuni nduetekohaselt ei ole filtreerimise parameetrid seadistatud, on nupp
,Otsi“ inaktiivne. Kui vajalikud parameetrid on seadistatud, siis nupp ,Otsi muutub

aktiivseks ning juurde tekib nupp , Tuhista®, mille abil seadistused maha vétta.

OTSING -~

Vali periood

Aastane periood 2021-2022
Algjaam Loppjaam
Vali liinid, jaamad, jaamavahed

Ulemiste x

Taotluse ID

o oo [ o e

Joonis 4. Néuetekohaselt seadistatud graafilise vaate filter
Kasutaja vdib valida alg- ja I6ppjaama voi konkreetse liini/jaama/jaamavahe voi

taotluse ID. Kdik valjad pakuvad sinna kirjutades voimalikke variante. Kui Teie poolt

sisestatud varianti ei naita, siis jarelikult ei ole seda susteemis olemas.
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Graafikus on taotlused/tellimused kujutatud varvilise taustaga ning aknad on rohelised
kastikesed tellimused on aktsepteeritud ning sinised kastikesed on Meenetluse vdetud
vOi Lugematta/uus. Kui Uhel taotlusel on mitu akent, siis kdik on kajastatud taotlusel

eraldi.

oktoober, 2025

01 02 03 04 05 06 07 08 09 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 3

Joonis 5. Graafilises vaates tellimuse vaade

Kui kasutaja teeb graafilises vaates taotluse/tellimuse kastikesel topeltkldpsu, avaneb
dialoogaken, kus on nahtav tellimuse staatus (kas see on ,Aktsepteeritud® voi
,Lugemata uus®), téovotja nimi ning muud andmed. Samast aknast on voimalik avada
ka tellimuse detailid.

x
17574, GoTrack OU

Aknaid:
e Palupera: 2 x 12 h Palupera-Puka raudteeldigu 6gvendamine ja kapitaalremont 30.09-04.10

& Ava tellimuse detailid ‘

Kui viia hiir kastikese peale ilma kldpsamata, avaneb vaade akna staatuse kohta (kas

see on ,Lugemata/uus®, ,Menetlusse voetud® voi ,Aktsepteeritud®). Samuti kuvatakse
lepingu number, t6dvotja nimi, tellimuse ID, akna algus- ja I6ppaeg, akna kestus, t66

nimetus ning tee number.
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Péev Nadal Kuu Kvartal Pool aastat Aasta M Taisvaade . Kompaktne vaade

Aktsepteeritud X Tagastatud kinnitamiseks X EVR kooskolastamisel % EVR kooskdlastamine lpetatud %  Valisel kooskblastamisel X Kooskdlastatud %  Kinnitatud X  Tundmatu stastus X Lugemata/uus X  Menetlusse voetud X

oktoober, 2025

Jaamad Tosvétjad ©1 02 03 04 05 06 O7 08 09 W 1 12 13 W 15 16 17 8 19 20 N 2 [ 4 B/ 26 Z 28 W 0 N
Tartu LEOHARD WEIS: .
Ropka LEONHARD WEI
Néo LEONHARD WEI Lugemata/uus
Elva GoTrack OU _ X i
Leping 16778 Tobvotia  LEOHARD WEISS OU

Palupera GoTrack OU T

I ! Tellimuse ID 9462039 LR
Palupera-Puka GoTrack OU ! ! T

Aknaalgus  2025-10-06 08:00 Aknaldpp  2025-10-06 17:00 .

Puka GoTrack QU
", Akna pikkus 9 h
Velga East Raueltee 4 05 nimetis  materjalide koristaming 6 tee kirval.
Tee number 6
Joonis 6. Graafiline vaade
Sessioonid

Taotluste, tellimuste avamisel voi graafilises vaates muudatuste tegemise alustamisel
maaratakse konkreetne taotlus vdi tellimus menetleja nimele. Sellest annab marku

vaate paremal Ulaosas asuv kell.

Joonis 7. Sessiooni kell

Vaikimisi on menetlustoiminguteks aega 10 minutit. Selle aja jooksul ei saa teised
menetlejad muuta avatud taotluse/telimuse andmeid. Piirang eemaldatakse

automaatselt muudatuste salvestamisel voi aja I6ppemisel.

Korraldused

Kui akna tellimus on staatuses “aktsepteeritud” on vdéimalik vormistada akna korraldus
Korraldus vormistatakse eeltaidetud mallile, millele menetleja saab teha muudatusi.

Vormistatud korraldus saadetakse kooskdlastajatele ja liiklusdirektorile kinnitamiseks.

Kui vbéimalikud vajalikud parandused on tehtud ning kinnitused olemas, saadetakse
korraldus adressaatidele taitmiseks. Tdds olevad korraldused on naha kasutaja

toolaual.

Adressaatidele saadetud korraldused liiguvad korralduste arhiivi. Kdik korraldused on

naha koondvaade menetlejale tellimused vormid.

Korralduse detailvormi on voimalik avada:
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e Konkreetselt tellimuselt, millele on korraldus koostatud.
e Menetleja koondvaates.
e Kasutaja toolaual.

e Korralduste arhiivis vajutades lingile.

Olenevalt vormist, kuvatakse listvaates erinevaid andmeid.
Korralduse arhiivis ja tellimuse detaili listvormil kuupaev = korralduse koostamise

kuupaev ja kellaaeg.

Korralduse koostamine

Korralduse koostamist saab algatada aktsepteeritud tellimuse detailvaatelt, vajutades
nuppu ,Korralduse koostamine®. Uhel tellimusel vdib olla null kuni mitu korraldust.
Kasutaja naeb vaates "Koondvaade menetlejale” Tellimus, nii mitu rida tellimusi, kui
mitu korraldust on koostatud. See tahendab, et kui tellimusel on 2 korraldust, siis
koondvaates on 2 rida sama tellimuse ID-ga.

Korralduse staatused muutuvad vastavalt menetlemisele. Menetlejale kuvatakse
korralduse staatus tema toolaual korralduste leheklljel ja koondvaade menetlejale

tellimused viimases veerus. Voimalikud staatused on:

Korraldus koostamisel
Kooskdlastamisel
Kinnitamisel

Korraldus kinnitatud
Saadetud adressaatidele
Saadetud liiklusdirektorile
Korralduse parandamine
Tuhistatud

Nupu ,Korralduse koostamine® vajutamist kuvatakse kasutajale rippvalik korralduste
tulpidega.

Taubid loob administraator
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Korralduse koostamine

Korralduse tiiiip

SALVESTA

Peale tuubi valikut kuvatakse eeltaidetud, osaliselt muudetavad valjad. Muudetav ei
ole tellimuse ID (vbetakse tellimuse pdhiandmetest). Teised kuvatavad andmed

voetakse tellimuse pdhiandmetelt.

1. Adressaadid
LRD Tallinn-Tapa, LRD Tapa-Narva, LRD Tapa-Tartu-Keidula, Vedaja-driklient

3. T66 nimetus

aegviidu aegviidu-kehra [2]

4. Toode tegevuste kirjeldus/lepingu projekti nimetus ja number

Projekti voi lepingu number

123

Tellimuse ID

9169235

5. Téovotja

TEST Klient AS

6. Kasutatav tehnika / kui on olemas

SAIVESTA

Peale tulbi valikut vajutades nuppu ,Salvesta“, kuvatakse vastavalt tlubile
struktureeritud, eeltdidetud korralduse blankett. Slsteemi poolt taidetakse paises
korralduse number ja tulp ning jaluses korralduse koostaja vastavalt kasutaja

andmetele.
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Menetleja saab muuta, lisada ja kustutada andmeid korraldusel.

Kohustuslikud valjad on vahemalt (ks adressaat, kooskdlastaja ja
liklusdirektor/asetaita. @ Nende puudumisel ei ole vbimalik korraldust
kooskdlastamisele saata. Kasutajale kuvatakse vastav teade.

Adressaadid, kooskdlastajad ja liiklusdirektor/asetaitia asuvad andmebaasis eraldi

tabelis osakondade kaupa ja on korraldusele valitavad:

Korralduse kooskdlastaja muutmine X

Osakond  Turvanguststeemide Péhja hoolduse piirkond ¢

Nimi  Ants Stern

Kooskélastaja * Viktor Navross a Ants Stern A

Sulev Lohe B
Juri Turapin

Mihhail Kassjantzuk >>
Pavel Brjuhhovits
Oleg Bolonin
Ago Liiband <

Sergey Volkov

Vitali Mirosnitsenko «

Aleksandr Petskurov ¥ v

>l

>

<

Salvesta Tagasi

Korralduse adressaadi muutmine

=
PShiadressaat Tapa-Narva

Alamadressaat J8hvi LIK Narva EJK
Kabala LIK MNarva LIK
Kadrina LIK MNarva LPJ, LPJA
Kividli LIK Oru LIK
Kohtla LIK
Muuga LIK
Pissi LIK
Rakver LIK
Soldina LJK
Sonda LIK =
Tallinn-Balti MRTs LJK
Tallinn-Kopli LIK
Tapa BJK >
Tapa T)
Tapa-Narva LRD -
Vaekila LIK <<
Vaivara LIK
Ulemiste LIK

>>

b

Salvesta Tagasi

Korraldusele voetakse andmed jargmiselt: (kontrollida)

e Adressaadid — korralduse tuubilt, baasis maaratud adressaatide listist.

Kasutaja saab muuta, lisada. Lisamisel tuleb valida pdhiadressaat, seejarel
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kuvatakse kasutajale pbhiadressaadi alamadressaadid, kelle hulgast saab teha
vajaliku valiku.

Taiendavad adressaadid — kasutaja saab vajadusel lisada

Akna andmed — jaamad, suletud teed jm info, akna eraldamise kuupaevad,
alguse ja l6pu kellaajad vbetakse automaatselt tellimuselt kaasa. Kasutaja
saab vajadusel tapsustada, muuta ja kustutada.

Gabariidi héivamine - voetakse automaatselt tellimuselt kaasa, kasutaja saab
vajadusel tapsustada.

Too nimetus — taidab susteem, kasutaja saab vajadusel tapsustada

Toode tegevuste kirjeldus/lepingu projekti nimetus ja number - kasutaja poolt
taidetav vali.

Projekti voi lepingu number - voetakse automaatselt tellimuselt kaasa,
kasutaja saab vajadusel tapsustada.

Tellimuse ID - voetakse automaatselt tellimuselt kaasa. Taidab susteem.
Toovotja -voetakse automaatselt tellimuselt kaasa. Kasutaja saab vajadusel
tapsustada

Kasutatav tehnika / kui on olemas - vdetakse automaatselt tellimuselt kaasa.
Kasutaja saab vajadusel tapsustada.

Rongide liikluskorraldus — korralduse tuubilt. Kasutaja saab muuta, lisada,

kustutada
Liikluskorraldajate vajadus — korralduse tuubilt. Kasutaja saab muuta, lisada,
kustutada
Hoiatuste valjastamine — korralduse tuubilt. Kasutaja saab muuta, lisada,
kustutada

Telekomi ja turvangususteemide amet — korralduse tuubilt. Kasutaja saab
muuta, lisada, kustutada
Elektrivorkude amet — korralduse tlubilt. Kasutaja saab muuta, lisada,

kustutada.
Ehitusteenistus — korralduse tulbilt. Kasutaja saab muuta, lisada, kustutada.

Muud kohustused taristuteenistusele (Teeametile, Ohutusteenistus,
Kinnisvara haldusosakond jne) — korralduse tlubilt. Kasutaja saab muuta,
lisada, kustutada.

Muud tingimused (...) — korralduse tuubilt. Kasutaja saab muuta, lisada,
kustutada.

Toovdtja vastutavad isikud - Voetakse automaatselt tellimuselt kaasa.

EVRIi vastutavad isikud — korralduse tuubilt. Kasutaja saab muuta, lisada,
kustutada. . Lisamisel tuleb valida osakond, seejarel kuvatakse kasutajale
osakonna isikud, kelle hulgast saab teha vajaliku valiku.
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o Kooskoélastajad - korralduse tuubilt. Kasutaja saab muuta, lisada. Lisamisel
tuleb valida osakond, seejarel kuvatakse kasutajale osakonna kooskdlastajad,
kelle hulgast saab teha vajaliku valiku.

o Liiklusdirektor voi asetaitja - korralduse tuubilt. Kasutaja saab muuta tehes
rippvalikust uue valiku.

Kui menetleja on korraldusel vajalikud valjad taitnud, siis detailvaate I16pus on nupp
"Salvesta".

Salvestamisel genereeritakse andmebaasi korralduse unikaalne ID.

Korralduse unikaalne ID véimaldab korraldusega toimetada seni, kuni menetlejal
vajalik, sh viia sisse muudatusi,

Korraldus, mis on ainult salvestatud, on staatusega "Korraldus koostamisel".
Korralduse number koosneb kahest osast, so numbri pdhiosa ja versioon, nt 123-1.

123 on numbri p&hiosa ning ajas mitte muutuv. -1 on versioon ning muutub, Kkui

liklusdirektori poolt kooskdlastatud korraldust muudetakse.

Viimase muutja nime kuvatakse korralduse detailvaates. Korralduse koostamise kpv
(formaadis kuupaev + hh:mm) maaratakse siis, kui kasutaja on vajutanud nuppu

"Saada kooskolastamisele"

Salvestatud korralduse saab saata kooskolastamisele.

SAADA KOOSKOLASTUSELE

Vajutades nuppu ,Saada kooskdlastamisele® saadetakse korraldus emailiga
korraldusele valitud kooskolastajatele emailile. Emailid on kirjas Administreerimine ->
Kooskdlastajad nimekirjas/tabelis. Vajadusel saab emaili andmeid muuta

administraator kooskdlastajate tabelis.

Korralduse kooskodlastamisele saatmise kohta kuvatakse vastav teade:
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_Q Katrin Fstendahl | oa Out

\/ Korraldus saadetud kooskélastusle. X

Korralduste kooskoélastamine

Korraldus saadetakse kooskdlastamiseks maaratud kooskdlastajatele e-maili teel.
Kooskdlastajaid voib olla Uks vdi mitu, need on valitud struktuuri ja nime jargi.
Kooskodlastamisele saadetud korralduse staatus muutub, uus staatus
.,Kooskdlastamisel. Sellise staatusega korraldust ei ole véimalik iima kommentaarita
tuhistada.

E-maili pealkirjaks on ,Korralduse kooskdlastamine®, sisuks info saabunud korralduse
numbri, kuupaeva ja koostaja kohta ning link korraldusele. Kooskdlastajal on véimalus
peale lingilt rakendusse sisse logimist kas kooskdlastada vdi saata tagasi EVR

menetlejale parandamiseks (staatus: ,korralduse parandamine®).

- Ei kooskdlasta

Kooskolastan - vajutades nuppu registreeritakse kooskdlastamise/ kinnitamise aeg
(kpv ja kellaaeg) Korralduse vormil.

Ei kooskodlasta - nupu vajutamisel kohustatakse kasutaja kommentaari lisama.

e Kui korraldus kooskdlastatakse saab menetleja e-mailile info, et korraldus on
kooskoélastatud ja saadetud edasi liiklusdirektorile. Emaili sisus tuuakse ara
konkreetse korralduse number. Reaalselt liiklusdirektorile liigub korraldus siis,
kui kbik kooskdlastajad on kooskdlastanud.

e Kui moni kooskdlastaja ei saa anda kooskdlastust, teeb menetleja parandused
ja saadab korralduse uuesti kooskdlastamiseks. Uuesti kooskdlastamise
peavad andma ko&ik kooskdlastajad, kes on korraldusele valitud. Menetleja
saab kooskdlastajaid muuta, lisada ja eemaldada (eemaldamise kohta saab
kooskoélastaja vastava teavituse emailile). Eemldada ei saa kooskdlastajat, kes

on juba kooskdlastuse andnud.
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o KOoigi kooskdlastajate poolt kooskdlastatud korraldus liigub automaatselt
korraldusel valitud liiklusdirektorile/ asetaitjale e-mailile kinnitamiseks. (staatus:
Saadetud liiklusdirektorile ) E-maili pealkirjaks on ,Korralduse kinnitamine® ja
sisuks info saabunud korralduse numbri, kuupdeva ja koostaja kohta ning link
korraldusele. Liiklusdirektoril on voimalus peale lingilt rakendusse sisse logimist
kas kinnitada voi saata tagasi EVR menetlejale parandamiseks (staatus:
.Korralduse parandamine®, kommentaari valja taitmine kohustuslik) Menetlejal
tuleb peale paranduste tegemist korraldus uuesti saata kdoigile valitud
kooskdlastajatele kooskdlastamiseks.

e Kui liiklusdirektor kinnitab korralduse, saab menetleja vastava info e-mailile, et
korraldus on kinnitatud ja edasi saadetud adressaatidele taitmiseks. (Staatus
~Saadetud adressaatidele”).

e Kinnitatud korraldus saadetakse korraldusel valitud adressaatidele e-mailile.
Adressaatide e-maili pealkirjaks on Korraldus ja sisuks info saabunud
korralduse numbri, kuupaeva ja koostaja kohta ning link korraldusele. Vajalik

kasutaja sisse logimine.

Korralduse jaluses kuvatakse kes ja millal on korralduse kooskdlastanud, kinnitanud

ning véimalikke lisatud kommentaare.

Saadetud kooskolastamisele: 07.03.2024 12:37

Kooskolastatud Kooskolastaja Kommentaar
07.03.2024 12:45 Hele Laks
1-1
Kinnitatud Kinnitaja Kommentaar
07.03.2024 13:06 Mari Maasikas

Koik korraldusi puudutavate e-mailide mallid asuvad administreerimise menuus,

teavituste mallid -> korraldused.
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Teavituste saatmise t60 kaivitub iga 1 minuti jarel.

Korralduse tiithistamine
Kui on algatatud tellimuse tuhistamine, siis peab tuhistama ka kdik tellimusega seotud
korraldused. Korralduse saab tuhistada, kui korralduse staatus on ,koostamisel”,
.kooskdlastamisel®, ,kinnitamisel” voi ,kinnitatud/adressaatidele saadetud”. Menetleja
saab korralduse tuhistada vajutades nupule ,Tuhista korraldus® (vt. joonis ,TUhista

korraldus nupp®).

L
Liiklusdirektor vai asetaitja

ervrenarcast - B

Korralduse koostas M- =

Tihista korraldus

Saadetud kooskolastamisele: lgir » =

Kooskdlastatud Kooskdlastaja Kommentaar

[ ]

Joonis ,Tlhista korraldus nupp“

Kui korralduse staatus on alles ,koostamisel, siis korraldus kustutatakse,
,kooskdlastamisel“ voi ,kinnitamisel staatuste puhul korralduse staatuseks muutub
JUhistatud®. Kui tlhistama peab korralduse, mis on juba staatuses
.Kinnitatud/adressaatidele saadetud®, siis nupule vajutus algatab korralduse
tihistamise protsessi. Susteem genereerib korraldusest uue jargmise versiooni

numbriga koopia ehk ,korralduse tuhistamise korralduse®.

Korraldus Nr 181-2

Korralduse Nr 181-1 TUHISTAMINE P&hjus: "Planeeritud té6d on varem valmis tehtud"
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.Korralduse tuhistamise korraldusega“ jatkub tavaparane korralduse koostamise,
kooskolastamise, kinnitamise protsess. Originaal korraldus muutub tuhistatuks alles

parast seda kui ,tluhistamise korraldus® on kinnitatud.

Korraldus Nr 181-1

Korraldus tiihistatud. Tiihistamise korraldus nr 181-2

Korralduste administreerimine

Korralduste administreerimisega seotud alammenudd asuvad administreerimise

menuus, mis on ndhtav administraatori digustega kasutajale.

Administreerimine

Korralduste haldamine
Korralduse kooskélastajad
Korralduse adressaadid
Logi

Teavituste mallid

Vétmemenetlejad

Korralduste haldamine alammenlus kuvatakse korralduste tuubid. Vaikimisi
kuvatakse kehtivad korralduste tuubid, lisades vastava linnu on véimalik vaadata
ka kehtetuid. Samast vaatest on voimalik asuda korralduse tilpi muutma ja lisada
uut. Kasutaja t66 lihtsustamiseks on vdimalus kopeerida olemasolev tuup.
(“Kopeeri“ nuppu vajutades avatakse kasutajale Korralduse tllp lisamise vorm
eeltaidetud andmetega, mis vietakse kopeeritava tuubi andmetest. Kasutaja saab
koiki andmeid vastavalt vajadusele muuta.)
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Korralduste haldamine

Korralduste haldamine  Lisa nr tekst

Naita kehtetuid

Q- Otsi Aktsioonid mentid ~ Lisa uus
Nimetus Kehtib alates K;:':Iih Muudetud Vaata Kopeeri
Sabloon 01.08.2023 07.02.2024 Muuda Kopeeri
00:00 10:11 ! L
Elektrivérgud , kontaktvGrgu Raasiku piirkond 11.08.2023 06.10.2023 Muuda Kopeeri
00:00 M7
Elektrivorgud KontaktvGrgu Tallinna piirkond 04'53:5323 06'11 ?5523 Muuda Kopeeri

Lisa nr tekst lehekuljel asub tekst, mida kuvatakse korralduse uleval paremas
nurgas. Tegemist on digusakti viitega, mida haldab EVR.("Lisa 5. AS Eesti Raudtee
juhatuse [kuupaev] otsusega nr [otsuse nr] kinnitatud AS Eesti Raudtee taristul
akende taotlemise, tellimise ja eraldamise korrale".) Olemasolevat teksti ei saa

muuta, kuid saab lisada vajadusel uue teksti. Olemas on perioodi kattuvuse kontroll.

Korralduste haldamine

Korralduste haldamine  Lisa nr tekst

Naita kehtetuid

O\V Otsi Aktsioonid menui v Lisa uus

Korralduste kooskodlastajad alammenuu koosneb neljast tabelist

Korralduse kooskodlastajad/vastutavad isikud

sskolastajad  Vastutavad isikud  Ametid  Osakond

L
Otsi Aktsicanid mend ~

Omond  Kooskolactas Vi kasutsa i i Amet Pa— | pdetad | Musda

Eraldi tabeli lehekulgedel asuvad korraldusele valitavad kooskdlastajad ja
vastutavad isikud. Koosk®élastajad ja vastutavad isikud on seotud kindla osakonna ja
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ametiga ning seotud VJS kasutajaga. Osakonnad ja ametid on alammenuu
kolmandal ja neljandel lehekduljel. Lisades uut kooskdlastajat vdi vastutavat isikut
tuleb veenduda, et vastav osakond ja amet on olemas vdi vajadusel lisada.
Kohustuslikud valjad isikute, osakondade ja ametide lisamisel on tahistatud tarniga.

Olemasolevat kooskdlastajat ja/ vdi vastutavat isikut on vdimalik muuta.

o Liiklusdirektor ja liiklusdirektori asetaitja on ametid kooskdlastajate lehekiljel,

liiklusteenistuse osakonnas.

Korralduse adressaadid alammenut koosneb kolmest tabelist, kuhu on kantud

korralduse adressaatide pdhi- ja alamadressaadid nende kontaktidega.
Korralduse adressaadid

Adressaadid ~ Péhiadressaat ~ Alamadressaat
Qv Otsi Aktsioonid mentu v Lisa Uus

P&hiadressaat Alamadressaat E-post Viimati muutis Muudetud Muuda

Alam ja pdhiadressaate saab lisada, muuta ja kustutada. Adressaatide pdhilehel
saab lisada valikust ja siduda omavahel pdhi ja alamadressaate, lisada ja kustutada

emaile. Lubatud on mitu emaili. Kohustuslikud valjad on margitud punase tarniga.

Logi alammenuus kuvatakse muudatatused.

Logi

Qv Otsi

D Akna ID Tulp Vana vairtus Uus vaartus Logi Loomise aeg Looja

Teavituste mallid — menuuds on erinevaid teavitusi puudutavad kirjapdhjad.
Teavitused valjastatakse slUsteemi poolt vastavalt ette nahtud seadistusele. Naiteks
korralduse staatuse muudatusele. Ei lubata rohekm kui Uhte samale staatusele

kehtivat teavitust.
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Taotlused  Tellimused  Menetlejale  Korraldused
Lisa uus
Link Teavituse
Teema Staatus Keel Sisu Lehele Staatus
B N Tere! Sull detud korrald korrald ~ ~
Korralduse kooskdlastamine Kooskdlastamisel eesti ere \u € on_saa ] T S orr..a_ [Smi Korraldus Aktiivne Arhiveeri Muuda
kooskdlastamiseks. Saad seda teha [url <siin>].
Korralduse kooskalast N Tere! Sind on korraldi ki Id kooskdlastusest ~ ~
orra ouse Kooskolastuse Tuhistatud eesti ere” sind on «orra use | orraaus ] kooskBlastuses Korraldus Aktiivne Arhiveeri Muuda
eemaldamine eemaldatud. Taiendavate kisimuste korral p
I N Tere! Korraldus [korrald kooskdlastatud. Korrald ~ ~
Korraldus kooskdlastatud Kinnitamisel eesti ere’ rorraidus Lol on ooskolastatue. Rorraldus on Korraldus Aktiivne Arhiveeri Muuda
kooskdlastuseks saadetud edasi liik
N - N Tere! Liiklusdirekt ki Id korrald kinnitanud. ~ ~
Korralduse kinnitus Korraldus kinnitatud eesti ere’ Liusdiredor on xomaiduse (korraldus ni] kinnitanu Korraldus Aktiivne Arhiveeri Muuda
Korraldus on edasi saadetud adressa
P Saadetud N Tere! Sull detud korrald korrald kinnitamisek: ~ ~
Korraldus kinnitamiseks >aadelu - eesti ere sulle on saadetud konaidus el g e T Korraldus Aktiivne Arhiveeri Muuda
liiklusdirektorile Saad seda teha [url<siin>]. Tai
Saadetud N Tere! Sull detud korrald korrald Korralduse leiab ~ ~
Korraldus aadetu N eesti ere "u eon_saa et Vo_rra us nr [korraldus nrl. Korralduse leia Korraldus Aktiivne Arhiveeri Muuda
adressaatidele [url<siit=]. Taiendavad kusi

Teavituste saatmise t66 kaivitumise intervall on 1 minut.

Votmemenetlejad alammenuus kuvatakse votmemenetlejateks valitud kasutajaid
tootajate hulgast. Kohustuslik on maarata votmemenetleja kehtivuse algus.

Vétmemenetlejad on isikud, kes peavad kindlasti uue taotlusega/tellimusega tutvuma
enne taotluse/tellimuse menetlusse suunamisele (NB! See reegel ei puuduta

,vaikesed" taotlused/tellimused ehk hooldustdid)

Naita ka kehtetuid

Q- Go Aktsioonid meni v Lisa Uus
Nimi Kehtivuse algus Kehtivuse Iopp Viimati muutis Muudetud Muuda
Tatjana /
Vétmemenetleja lisamine/muutmine X

Tootaja: ¢

* f—

Kehtiv alates: 2024-03-08

Kehtiv kuni:

Salvesta Tihista
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Korralduste arhiiv

Adressaatidele saadetud korraldused liiguvad korralduste arhiivi. Vaadet ndevad ER
menetleja ja adminni digustega kasutajad. Arhiivi ei nde valine menetleja ega
liklusdirektor. Tabel on vaikimisi sorteeritud “Korralduse Kuupaev” veeru jargi, ehk
kdige uuemad on ulaosas. Kasutajal on voimalik jarjestust muuta ja/vdi filtreerida

informatsiooni kdikide tulpade jargi.

Korralduste arhiiv

Vali pericod:  Aastane pericod 2023-2024  #

Qv Otsi Aktsioonid mentid v
Korralduse Nr Korralduse Kuupéev Jaam/Jaamavahe T66 nimetus Téovatja Tellimuse Nr. Tellimuse Kuupiev
13741 09.02.2024 08:41 Tallinn-Balti Tuumikvérgu seadmete toiteskeemi iimber tegemine. Eesti Raudtee AS 9163147 08.02.2024 10:09
135-1 07.02.2024 10:20 Tapa Kontaktvérgu ehitamine GRK Eesti AS 9162044 06.02.2024 16:14
103-1 31.01.2024 08:40 Ulemiste—Blokkpost 4 km Hooldustood Balrock OU 9162333 29.01.2024 11:29
83-1 23.01.2024 13:28 Aegviidu-Kehra raamr&opa vahetus Eesti Raudtee AS 9160103 28.12.2023 12:57
76-1 18.01.2024 13:30 Lagedi-Raasiku roopa vahetus Eesti Raudtee AS 9160120 28.12.2023 12:56

Tabeli valjad:

e Korralduse nr - lingile vajutades avaneb konkreetne korraldus.

e Korralduse kuupaev - korralduse koostamise kuupaev ja kellaeg.

e Jaamavahe/ jaam - veeru vaartus tuleb korralduse akende
detailandmestikust.

e TO0 nimetus - veeru vaartus tuleb tellimuse detailandmestikust.

e TOOvotja - veeru vaartus tuleb tellimuse detailandmestikust.

e Tellimuse nr - link avab konkreetse tellimuse, mille kohta on koostatud
korraldus.

e Tellimuse kuupaev - tellimuse koostamise kuupaev ja kellaaeg.

e Mojub graafikule - vastava linnu vaartus tellimusel.

Tabelil on Aktsioonid menuu, mis vdimaldab sorteerida, isikuparastada vaadet ja

allalaadida vajalikku infot.
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Kokkuvote

Kogu aknaid puudutav esitamine ja menetlemine on nuudsest kattesaadav
elektrooniliselt. Andmevahetus Eesti Raudtee Liiklusteenistuse ja taotlejate/tellijate
vahel on digitaalne, siis on seda vdimaik vajadusel taas esitada kui peaksid toimuma
vaidlushetked. Lisaks on vdimalik kogu taotlemist ja tellimist puudutav suhtlus labi viia

digitaalselt samas susteemis, mis teeb kogu suhtluse labipaistvamaks.
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