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Hankekord

Uldsitted

Aktsiaseltsi Eesti Raudtee (edaspidi ER) hankekord (edaspidi hankekord) kehtestab
ithtsed nduded hangete planeerimisele, ettevalmistamisele ning ldbiviimisele.

Hankekorda rakendatakse koos riigihangete seaduse (edaspidi RHS) ja selle alusel
kehtestatud oigusaktidega ning muude tookorraldust reguleerivate dokumentidega.
Struktuuritoetustest rahastatavate riigihangete korral tuleb lédhtuda lisaks vastavatest
asjassepuutuvatest digusaktidest.

ER on hankija RHSi tdhenduses (RHS § 51g 2 p 5, 1g 3), seega tuleb asjade, teenuste ja
ehitustdode hankimisel, soltumata hankelepingu eeldatavast maksumusest, jargida
RHS-s sitestatud riigihanke korraldamise iildpdhimdtteid ning olenevalt riigihanke
(edaspidi hanke) eeldatavast maksumusest vastavale menetlusele kohalduvaid RHS-s
satestatud menetlusreegleid.

ER on vorgustikusektori hankija transporditeenusega seotud valdkonnas, kui hangitavad
asjad, teenused voOi ehitustodd puudutavad vorgustiku kditamist (RHS §5 1g3 p 1,
§ 149).

Asjade, teenuste ja ehitustdode riigihanke menetlusliigi valikul peab iildjuhul ldhtuma
vorgustikusektorile kohalduvates piirmdiradest. Vorgustikusektori hankija sdlmitava
asjade voOi teenuste hankelepingu korral on lihthanke piirmidr 60 000 eurot ja
ehitustéode hankelepingu korral 300 000 eurot. Vorgustikusektori hankija tegutsemisel
vorgustikusektoris peab alates lihthanke piirmédrast kuni rahvusvahelise piirmdirani
jargima lihthankemenetluse reegleid (RHS 3. peatiiki 1. jagu). Alates rahvusvahelisest
piirmédérast (asjad/teenused 432 000 eurot, ehitustod 5404 000 eurot) peab jirgima
RHS 5. ptk reegleid.

Asjade, teenuste ja ehitustoode hanke korral peab lihtuma avaliku sektori riigihanke
piirmddrast (asjad ja teenused 60 000 eurot, ehitustood 150 000 eurot), juhul kui
tegemist on iihishankega ja teine voOi teised hankija(d) ei ole vorgustikusektori
hankija(d).

Hanked eeldatava maksumusega alates 60 000 eurot viiakse reeglina 1dbi riigihangete
registris, vélja arvatud véljakuulutamiseta ldbirddkimistega hankemenetlus, mida
reeglina ei viida 1abi riigihangete registris.

Hankekorras toodud maksumused on ilma kiibemaksuta.

Hanke algatamise Vormi I ja hanke tulemuste Vormi II allkirjastavad hankekomisjoni
litkkmed ja vastava valdkonna teenistuse juht. Juhatuse liige teenistuse juhina kirjutab
vormidele I ja II alla vaid juhul, kui algatamisel hanke eeldatav maksumus voi edukaks
tunnistatava pakkumuse maksumus jééb alla 60 000 euro.

Hanke eeldatava maksumusega alla 60 000 eurot algatab ja tulemused, kus edukaks
tunnistatava pakkumuse maksumus jddb alla 60 000 euro, kinnitab hankekomisjon ja
vastava valdkonna teenistuse juht. Ostu korraldamisel (vt hankekorra 7. peatiikk)
hankekomisjoni ei moodustata.

Hanke algatamise eeldatava maksumusega alates 60 000 eurost ja hanketulemuste
kinnitamise alates 60 000 eurost otsustab juhatus. Kahe juhatuse liikme puudumise ajal
asendab juhatuse koosolekul tehtud otsust itihe juhatuse liikkme poolt kirjalikult
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taasesitatavas vormis antud kinnitus, mis kiidetakse heaks jargmisel juhatuse
koosolekul.

1.11.1 RHS § 104 1g 8 alusel eduka pakkuja korvaldamise voi kdrvaldamata jatmise, ja
kui hankes on pakkujatele seatud kvalifitseerimise tingimused, kvalifitseerimise
vOi kvalifitseerimata jdtmise asjaolusid kontrollib ja otsuse teeb pirast
pakkumuse edukaks tunnistamise otsuse tegemist hankes varem kontrollitud
dokumentide alusel hankekomisjon ja vastava valdkonna teenistuse juht.

Noukogu ndusolek on vajalik hankelepingu sdlmimiseks, kui hankelepingu maksumus
iiletab noukogu méiidratud piirmédra. Noukogu teavitatakse iile 150 000 euro
maksumusega hankelepingu sdlmimisest.

Kui hange on iihe menetluse raames jaotatud osadeks, lahtutakse hanke algatamisel
riigihanke eeldatavast maksumusest (st kodigi osade eeldatav maksumus kokku) ning
hanke tulemuste kinnitamisel ja/voi lepingu sdlmimiseks ndusoleku andmisel sdlmitava
hankelepingu maksumusest.

Hanke korraldamise eest kinnitatud eelarve piires, rahaliste vahendite olemasolu ning
hanke otstarbekuse eest vastutab teenistuse juht.

Huvide konflikti viltimine. Hangete korraldamisega voi hankelepingu sdlmimise voi
tditmisega seotud ER tdotaja ei voi oma todkohustuste raames teha otsuseid, osaleda
selliste otsuste tegemises vOi sooritada tehinguid/toiminguid, mis mojutavad voi voivad
mojutada tema enda, tema ldhisugulaste (vanem, vend, dde, laps) vdi hdimlaste
(elukaaslane/abikaasa, tema vanem, vend, 0de ja viimaste lapsed) majandushuve
(,,huvide konflikt*). Kirjeldatud juhtumi esinemisel peab seotud isik viivitamatult sellest
kirjalikult teavitama oma otsest juhti ja hoiduma menetletava hanke osas edasisest
tegevusest komisjoni litkkmena. Taandunud komisjoni liikme {ilesandeid tdidab tema
asendusliige. Huvide konfliktist teavitamise korra sitestab Huvide konflikti véltimise
kord.

Hangete planeerimine ja hankeplaan

Riigihangete kavandamine toimub samaaegselt jirgmise eelarveaasta eelndu
koostamisega. Hiljemalt 15. novembriks esitavad teenistuste juhid eelarve koostamise
raames eelarve- ja analiilisi osakonnale andmed jargmise aasta eelarves kavandatavate
hangete kohta, mille pohjal eelarves mérgitakse hanketunnused. Pérast eelarve projekti
juhatuses kinnitamist edastab eelarve- ja analiilisi osakond andmed jirgmise
eelarveaasta hangete kohta hankeosakonnale, kes selle pohjal koostab hankeplaani
projekti.

Teenistuse juht vastutab, et hankelepingu tditmiseks vajalikud rahalised vahendid on
Oigeaegselt planeeritud eelarvesse ning hankevajaduse kohta on antud kinnitus.

Hankeplaani koostamiseks peavad teenistuste juhid hankeosakonna poolt koostatud
hankeplaani projekti pdhjal esitama/kinnitama jdrgmised andmed jirgmisel
kalendriaastal planeeritavate hangete kohta maksumusega alates 10 000 eurot:

2.3.1 hanke nimetus (liithidalt objekti kirjeldus);

2.3.2 finantseerimise allikas: (investeering, kulu voi inve/kulu);
2.3.3 investeeringute puhul projekti kood;

2.3.4 CPV kood ja CPV koodi kirjeldus;



https://eestiraudtee.sharepoint.com/:f:/s/HO/EoZ-vquxuDVKt4g-hdL6oCcBsZIeqr-Qk-1SEqX-uvyqMQ?e=jqQHvc
https://eestiraudtee.sharepoint.com/:f:/s/HO/EoZ-vquxuDVKt4g-hdL6oCcBsZIeqr-Qk-1SEqX-uvyqMQ?e=jqQHvc

AS Eesti Raudtee Kehtiv alates: 01.01.2026 Juhatuse otsus nr 865/5

Dokumendi omanik: Hankeosakond

24

2.5

2.6

2.7

2.8
2.9

2.10

2.11

2.3.5 hanget algatav teenistus/amet/osakond ning hanke algataja;
2.3.6 hanke ese (A-asjad, T-teenused, E-ehitust60);

2.3.7 hankelepingu sdlmimise eeldatav kuupédev;

2.3.8 hankelepingu 16ppemise eeldatav kuupdev;

2.3.9 hankelepingu eeldatav maksumus (kdikide aastate summa kokku, kui lepingu
periood on pikem kui iiks eelarve aasta). Ara tuleb ndidata funktsionaalselt
koostoimivad vOi sama eesmirgi saavutamiseks vajalikud  hanked
(menetlusreeglite valikul tuleb nende hangete eeldatav maksumus summeerida);

2.3.10 hanke jaoks planeeritava eelarveaasta summa.

Hankeosakond lisab hankeplaani andmetesse menetlusliigi, menetluse eeldatava kestuse
ja hanke alusdokumentide hankeosakonnale esitamise tdhtaja ning vajadusel ettepaneku
planeeritavate hangete ldbiviimiseks iihe menetluse raames vOi hangete ajakava
tdpsustamiseks.

Juhatus vaatab hankeplaani projekti 14dbi. Kui ndukogu on eelarve kinnitanud, viiakse
hankeplaani vajadusel sisse muudatused ning 16plik hankeplaan esitatakse juhatusele
kinnitamiseks. Juhatus kinnitab hankeplaani hiljemalt 31. jaanuaril.

Hankeplaani kuuluvate hangete nimekiri koos lepingute sdlmimise aja eeldatavate
andmetega avaldatakse ER veebilehel viivitamata pérast hankeplaani kinnitamist.

Hankeosakond jilgib hankeplaani tditmist ja esitab kord kvartalis hankeplaani tditmise
iilevaate juhatuse koosolekul.

Hankeosakond tdiendab hankeplaani ja hoiab hankeplaani ajakohasena.

Aasta jooksul lisanduvad hanked eeldatava maksumusega 10 000-29 999 eurot lisatakse
hankeplaani hanget algatava teenistuse/ameti/osakonna ettepanekul hankeosakonna
poolt, juhul kui rahalised vahendid on eelarves olemas. Sellest suurema maksumusega
vOi1 rahalisi vahendeid iiletava hanke lisamiseks hankeplaani esitab vastav
teenistus/amet/osakond juhatusele pohjendatud taotluse hankeplaani tdiendamiseks,
milles mh niitab dra hanke finantseerimisallika ja teised punktis 2.3 toodud andmed.
Rahaliste vahendite olemasolu korral voib paralleelselt menetleda hanke algatamist ning
esitada juhatusele iiheaegselt nii hanke algatamine kui ka hankeplaani tdiendamine
otsustamiseks.

Lisaks tavapérasele eelarveprotsessile voib III-IV kvartalil teenistuste ettepanekul
hankeosakond esitada juhatusele nimekirja hangetest ning selle pdhjal juhatus
ndukogule nimekirja investeeringutest, mille hankemenetlusega soovitakse alustada
ennetavalt enne jirgmise aasta eelarve kinnitamist.

Hankeosakond registreerib kdik hanked maksumusega alates 10 000 eurot ER hangete
registri tabelis, millega antakse hankele ER sisene registreerimise number.

Hankekomisjon

Hankekomisjon on kohustuslik hangetele eeldatava maksumusega alates 60 000 eurot.
Hanke 1dbiviimiseks, mille eeldatav maksumus jaib alla 60 000 euro, v3ib vajadusel
moodustada hankekomisjoni.
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Hankekomisjoni koosseis méiératakse hanke algatamise Vormil 1. Hangetes
maksumusega alates 60 000 eurot méérab hankekomisjoni koosseisu juhatus Vormis I
tehtud ettepaneku alusel.

Hankekomisjoni koosseisu kuulub vihemalt hanke algataja ja vajadusel tema vahetu
juht, hankeosakonna juhataja, kes on iihtlasi hankekomisjoni esimees, ning
hankeosakonna tootaja, kes reeglina méératakse riigihanke eest vastutavaks isikuks.
Hankekomisjoni kaasatakse hankest puudutatud projektijuht voi tema méératud projekti
meeskonna liige.

Oigusosakonna jurist iildjuhul hankekomisjoni koosseisu ei kuulu, kuid viibib
hankekoosolekul hangete algatamise ja tulemuste kinnitamise juures. Jurist ndustab
lepinguga seonduvates Oiguslikes kiisimustes ning kooskolastab lepingu projekti ja
allkirjastamiseks ettevalmistatud lepingu, tehes vajadusel lepingu projektis parandusi
voi tdiendusi.

Kui vastav eriteadmiste tase puudub, voib hankekomisjoni t60sse kaasata sdltumatuid
eksperte, tingimusel, et tagatud on konfidentsiaalsuse ning huvide konflikti véltimise
nduded. Uhishanke korral vdib hankekomisjoni koosseisu kaasata teise hankija
esindaja(d).

Hankekoosolekul osalemise Oigus on lisaks hankekomisjonile, juristile ja vastava
valdkonna teenistuse juhile ka riskijuhtimise ja siseauditi osakonna juhatajal.
Hankekomisjoni litkmete osalemine hankekoosolekul on kohustuslik. Hankekomisjoni
litkme draolekul asendab teda vahetu juhi poolt méiératud tootaja.

Hanke algataja ja hankelepingu tditmise eest vastutav isik (Lepingute sdlmimise ja
tditmise korra jargi: ,tditja* voi ,kontaktisik”) médratakse hanget ettevalmistava
teenistuse juhi poolt Vormil I. Lepingu tiitja iilesanded ja vastutuse ulatust reguleerib
Lepingute sdlmimise ja tditmise kord, volituste ulatus méératakse hankelepingus.
Hankelepingu tditmise eest vastutav isik on reeglina hankekomisjoni liige.

Hankekomisjon tagab hanke ettevalmistamise ja nduetekohase ldbiviimise, sh osaleb
hanke alusdokumentide koostamisel, viib hankes 1dbi kdik menetluse toimingud ning
vajadusel pakkujatega ldbirddkimised ja valmistab ette hankes tehtavad otsused.
Hankekomisjoni litkkme eriarvamus koos pdhjendusega fikseeritakse Vormis I ja/voi
Vormis II.

Hankekomisjoni litkmetel on digus kuuluda riigihangete registris hanke meeskonda.
Hankeosakonna tootajatel on riigihangete registris vastava hanke juures
vastutava/volitatud isiku staatus, teised hankekomisjoni litkkmed on reeglina hindaja
staatuses.

Hankekomisjoni td6vorm on koosolek, mis vOib toimuda reaalse kohtumisena ja/voi
elektrooniliselt Teams keskkonnas, erandkorras voib hankekomisjon hanke materjale
labi vaadata ka elektrooniliselt, koosolekuks kogunemata. Hankekoosolekud
protokollitakse  hankeosakonna td6taja poolt ning protokollid siilitatakse
hankekoosoleku kaustas. Hankekoosoleku kutsub kokku ja seda juhatab hankeosakonna
juhataja, tema &draolekul teda asendav tootaja. Kui kutses ei ole méadratud teisiti,
kutsutakse koosolek kokku kord nédalas igal kolmapéeval kell 10:30. Koosoleku kutse
ja paevakorra materjalid edastatakse hankekomisjoni litkmetele reeglina vihemalt iiks
toopédev enne koosoleku toimumist. Hankekomisjon on otsustusvdimeline, kui kohal on
iile poole hankekomisjoni koosseisust, sealhulgas hankekomisjoni esimees. Kui
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hankekomisjoni hédled jagunevad vordselt, on otsustavaks hankekomisjoni esimehe
haal.

Hankekomisjonil on digus ja kohustus anda hankest huvitatud ettevotjatele selgitusi
hanke alusdokumentide kohta ning muuta hanke alusdokumente, kui vastav vajadus
selgub pirast hanketeate avaldamist. Hanke alusdokumentide muudatuse tehnilise
kirjelduse osas valmistab ette hanke algataja. Hanke alusdokumentide muutmise korral
reeglina Vormi I lisa ei vormistata (v.a esialgsel Vormil I ndhtuvate kvalifitseerimise,
vastavuse vOi hindamise tingimuste olulise muutmise korral), vaid muudatust
ettevalmistav kirjavahetus salvestatakse hanke materjalide juurde ja muudatus on
ndhtav riigihangete registris.

Hankekomisjoni otsused ja ettepanekud fikseeritakse Vormil I ja Vormil IL
Hankekomisjoni ettepanek esitatakse juhatusele Vormil I/Vormil II ja on juhatusele
soovitusliku iseloomuga. Hankekomisjoni otsuste ja ettepanekute mittendustumisel
saadab juhatus hankekomisjoni protokollilised otsused ja/vdi ettepanekud
hankekomisjonile uueks lidbivaatamiseks voi votab vastu 10pliku otsuse. Juhul kui
juhatuse 10plik otsus erineb hankekomisjoni ettepanekust, prevaleerib juhatuse otsus
ning hankekomisjon uut otsust tegema ei pea.

Hanke alusdokumendid

Hanke algataja valmistab ette hanke alusdokumendid (s.t tehnilise kirjelduse koos
lisadega, pakkumuse maksumuse esildise ning lepingu iild- ja eritingimused) ja hanke
algatamise taotluse (Vormi I, milles on vilja toodud kdik hanke olulised tingimused)
koos lisadega (nt eeldatava maksumuse kalkulatsioon, pakkumuste hindamise alused
jms). Mh kaalub hanke algataja vOimalust sdlmida hanke menetluse tulemusel
hankeleping voi raamleping. Hanke algataja vastutab lepingu eseme tehnilise kirjelduse
nouetekohase koostamise eest. Vajadusel tuleb enne hanke alusdokumentide
ettevalmistamist 1&bi viia turu-uuring vOi1 kaasata viline konsultant, tagades
konfidentsiaalsuse ning huvide konflikti viltimise nduded.

Hanke algataja koostab ja esitab hankeosakonnale iilevaatamiseks p 4.1. mérgitud hanke
alusdokumendid ja Vormi I. Hankeosakonna juhataja miirab hankeosakonna todtaja,
kes kontrollib tingimuste vastavust hankekorrale ja RHS-le ning teeb vajadusel
ettepanekud paranduste/tdienduste tegemiseks. Kui tingimused on 1dbi vaadatud,
kannab hankeosakonna todtaja vajalikud andmed asjakohastele HD pohjadele. Hanke
hankekoosoleku péaevakorda lisamise eelduseks on hankeosakonna poolt iile vaadatud
ja esitatud ettepanekutele vastavalt koostatud terviklikud hanke alusdokumendid ja
Vorm L.

Riigihanke eest vastutav isik esitab esimesel vOimalusel hankelepingu projekti
digusosakonnale kooskdlastamiseks. Oigusosakond vastutab, et lepingu projekt vastab
digusaktidele ja on kooskdlas hanke alusdokumentidega. Oigusosakonna jurist
kooskodlastab lepingu 10pliku (avaldatava) projekti parast hankekoosolekut.

Hanke alusdokumentide koostamisel on aluseks hankeosakonna poolt ettevalmistatud
ja juhatuse poolt kinnitatud vastavale menetlusliigile kohased HD pdhjad, millest peab
igakordselt hanke ettevalmistamisel lahtuma.

Enne hankeosakonnale hanke esitamist peab hanke algataja veenduma, kas kavandatav
hange on olemas vastava aasta hankeplaanis. Juhul kui hanget hankeplaanis kajastatud
ei ole, korraldab hanke algataja punktis 2.9 sdtestatud taotluse esitamise.
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5. Hankemenetlus ja lihthankemenetlus

5.1 Hankemenetluse ja lihthankemenetluse korraldamisel 1dhtutakse RHS-is ja hankekorra
1. peatiikis sdtestatud piirmééradest.

5.2 Lihthanke korraldamisel tuleb jargida RHS 3. peatiiki 1. jaos sdtestatud korda.

5.3 Vorgustikusektoris lihthankemenetluse ettevalmistamisel tuleb arvestada, et sarnaste
(funktsionaalselt koostoimivate) asjade, teenuste ja ehitustodde maksumus
summeeritult ei iiletaks riigihanke rahvusvahelist piirmééra.

5.4  Hankemenetluse (avatud hankemenetlus, piiratud hankemenetlus,
innovatsioonipartnerlus, voistlev dialoog, konkurentsipdhine ldbirddkimistega
hankemenetlus, véljakuulutamiseta ldbirddkimistega hankemenetlus) korraldamisel
tuleb jiargida RHS 2. ja 5. peatiikis sdtestatud korda.

5.5  Hankemenetluse ja lihthankemenetluse ettevalmistamisel ja 1dbiviimisel juhindutakse
hankekorra peatiikkidest 1, 3 ja 4.

56 Kui esineb alus viljakuulutamiseta ldbirdikimistega hankemenetluse
korraldamiseks, tuleb lihthanke piirmééra iiletavas hankes nimetatud menetlusliigi
lubatavuse pohjendused (vt RHS § 49, § 50 ja § 156) esitada Vormis I
Viljakuulutamiseta labirddkimistega hankemenetluses tehakse ettepanek labirdékimiste
pidamiseks ja pakkumuste esitamiseks vOimalusel riigihangete registri vahendusel.
Ettepaneku labirddkimiste pidamiseks ja pakkumused voib esitada ka registri viliselt,
kui see on hankeosakonnaga eelnevalt kooskolastatud.

5.7  Avariiolukorras! voib operatiivseks tegutsemiseks, tagajirgede likvideerimiseks ja
voimalikult kiireks raudteeliikluse taastamiseks hankida asju, teenuseid voi ehitustoid
ostu korras (juhindudes p-dest 6.3 vo1 7.5), kui hanke eeldatav maksumus jidib alla
lihthanke piirmééra, voi viljakuulutamiseta ldbirdékimistega hankemenetluse korras
(RHS §491g 1 p2vd1 3, § 156 1g 1 p 3 voi 4), kui hanke eeldatav maksumus {iletab
lihthanke piirmééra. Sel juhul viib vajaliku(d) hanke(d) ldbi ja todde teostamist
kontrollib teenistuse juht vO0i tema méédratud tootaja, kes koostab vajaliku
dokumentatsiooni, sh tdidab vastavalt menetluse liigile kas Ostuvormi I ja II osa voi
Vormid I ja II. Kui avariiolukorras sdlmitud hankelepingu maksumus iiletab 60 000
eurot, siis menetluse 10ppedes esitab teenistuse juht voi hankeid 1dbi viinud isik(ud)
koheselt hankeosakonnaga kooskdlastatult ER juhatusele kirjaliku selgituse hangitud
asjade, teenuste ja/voi ehitustdode kohta, pdhjendades nende hidavajalikkust, tuues mh
vilja alljargneva:

5.7.1 hankijast sOltumatu ettenigematu siindmuse ja olukorra kiireloomulisuse
kirjeldus ning nende omavaheline pohjuslik seos; voi tehnilised voi ainudiguste
kaitsega seotud pohjused, mis ei voimalda konkurentsi tagada;

! Avariiolukord on etteniigematute siindmuste tagajirjel tekkinud dérmine vajadus sdlmida kiiresti hankeleping,
mis ei vdimalda kinni pidada RHS-s sétestatud téhtaegadest ning millisel juhul hankija vdib rakendada
véljakuulutamiseta 1&dbirddkimistega hankemenetlust. Eelkdige on avariiolukord raudteeseaduse §-s 48 sdtestatud
raudteeohutust mojutav juhtum: Onnetusjuhtum, tdsine Onnetusjuhtum ja vahejuhtum. Avariiolukorraga on
tegemist ka juhul, kui on tdidetud koik jargmised tingimused: (i) ettendgematu siindmus, (ii) kiireloomuline
olukord ehk vajadus kiiresti reageerida ning (iii) pdhjuslik seos ettendgematu siindmuse ja selle tagajirjel tekkinud
kiireloomulise olukorra vahel.
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5.8

6.2
6.3

5.7.2 ER tegevus avariiolukorra likvideerimisel, sh avariiolukorra likvideerimisele
kulunud aeg (stindmuse algus, likvideerimise algus ja Idpetamine).

Liitumislepingu ja sellega seotud vorguteenuse kasutamise lepingu (nn vorgulepingu)
vorguettevotjaga, kellel on Oigus- voi haldusaktist tulenev ainudigus vorguteenuse
osutamiseks elektri, maagaasi, Uhisveevirgi ja -kanalisatsiooni vo0i kaugkiitte
valdkonnas konkreetses piirkonnas, voib sdlmida ostu korras, kui hanke eeldatav
maksumus jadb alla lihthanke piirméddra, voi viljakuulutamiseta labirddkimistega
hankemenetluse korras (RHS § 491g 1 p 2, § 156 1g 1 p 3), kui hanke eeldatav maksumus
iiletab lihthanke piirmééra.

Sellise ostu/hanke voib algatada ER elektrivorkude ameti méératud tootaja, esitades
ainudigust omavale vorguettevotjale ettepaneku pidada ldbirddkimisi ja esitada
pakkumus. Ostu/hanke lébiviimisel ei koostata ptk 7 ega 4 jargi dokumente, vaid
vorguettevatja poolt esitatud lepingu sdlmimise kooskdlastab ostu ldbiviija/hanke
algataja dokumendihaldussiisteemis oma vahetu juhiga, hankeosakonnaga ning
digusosakonna juristiga, ning vastavate summade liletamisel jargitakse ka punkte 1.11
ja 1.12 (v.a. hanke algatuse osas). Seejuures tulemuste kinnitamisel ei pea tegema
otsuseid, kui see pole vajalik RHS § 72 1g 6! v5i § 72 mdne muu 15ike jirgi.

Lepingu s6lmimise kooskdlastamisel tuleb taotlusele lisada:
5.8.1 pdhjendused ja tdendid vOrguettevdtja ainudiguse kohta,
5.8.2 liitumislepingu puhul hinnapakkumine vdi eeldatava maksumuse hinnang,

5.8.3 tdhtajatu voi lile 48 kuu pikkuse téhtajaga vorgulepingu puhul — vorguteenuse
eeldatav maksumus 48 kuu jooksul; lithema tihtajaga vorgulepingu puhul —
eeldatav kogumaksumus selle kehtivusaja jooksul, ning

5.8.4 sdlmitava lepingu projekt.

Kooskolastuste saamise jarel voib lepingu solmida ER isik vOi organ, kellel on volitused
vastavas piirmééras tehinguid teha. Lepingu sdlmimisega kinnitab hankija pakkumuse
vastavust ja edukust ning teavitab vorguettevotjat otsustest lepingu vorguettevotjale
allkirjastamiseks saatmisega (st ER soovi allkirjastada leping késitletakse kui RHS § 47
kohast teavitamist). Kui leping on sOlmitud, siis lepingu téitja suunab selle viivitamata
dokumendihaldussiisteemis teadmiseks hankeosakonnale.

Viikehange 60 000 kuni 299 999 eurot (E)

Viikehanke ettevalmistamisel tuleb arvestada, et sarnaste (funktsionaalselt
koostoimivate) ehitustdode maksumus summeeritult ei tiletaks lihthanke piirmééra.

Viikehanke korraldamisel juhindutakse reeglina hankekorra peatiikkidest 1, 3 ja 4.

Viikehanke, milles esinevad sarnased asjaolud nagu on kirjeldatud RHS §-des 49, 50
voi 156 vdi kus puudub konkurents, voib ldbi viia, juhindudes hankekorra
peatiikkidest 1 ja 7. Juhul kui sellise hanke eeldatav maksumus iiletab 60 000 eurot,
kinnitab hanke algatamise ja tulemuste kinnitamise Ostuvormi I ja II osa ka juhatus.

Ost kuni 19 999 eurot ning 20 000 kuni 59 999 eurot

Ostu ettevalmistamisel tuleb arvestada, et sarnaste (funktsionaalselt koostoimivate)
asjade, teenuste ja ehitustoode maksumus ostudel summeeritult ei iiletaks 59 999 eurot.
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7.2

7.3

7.4

7.5

7.6

7.7

Teenistuse/ameti/osakonna juht, kellel on volitused vastavas piirmééras tehinguid teha,
madrab ostu ldbiviija, kes sooritab koik ostu ldbiviimiseks vajalikud toimingud (on
selle riigihanke eest vastutav isik). Ostu ldbiviija on reeglina ka lepingu tiitjaks.

Kuni 19999 euro celdatava maksumusega ostu puhul kohaldatakse RHS §-s 3
satestatud riigihangete korraldamise iildpohimotteid selliselt, et hanke korraldamisel
kaasneks ER-ile voimalikult vdike halduskoormus, sealhulgas aja, raha- ja to6joukulu.
Rahalisi vahendeid tuleb kasutada sdistlikult ja otstarbekalt ning reeglina tuleb teha
hinnaparing vdhemalt kolmele pakkujale voOi1 fikseerida alates 10 000 euro
maksumusega ostu puhul kirjalikult pdhjendus, miks mitme pakkuja poole péorduda
voimalik ei ole. Ostu ldbiviija peab leidma sobiva ja soodsa pakkumuse (voimalusel
vordleb pakkujate avalikke hinnakirju, kiisib pakkumuse(d) telefoni voi e-kirja teel,
tutvub toodetega pakkuja miiligipunktis jne). Alates 10 000 euro maksumusega ostu
dokumendid salvestab ostu ldbiviija Webdesktopis tellimiskirja/lepingu majasiseste
lisamaterjalidena voOi lisainfo lahtris selgitusena ning suunab tellimiskirja/lepingu
hankeosakonna tootajale teadmiseks ja ostu registreerimiseks.

20 000 kuni 59 999 euro eceldatava maksumusega ostu puhul teeb ostu ldbiviija
konkurentsi olemasolul vdhemalt kolmele tema wvalitud potentsiaalsele pakkujale
ettepaneku pakkumuse esitamiseks (hinnapéring), mis peab sisaldama reeglina
viahemalt jargimisi andmeid pakkumuse esitamiseks:

7.4.1 ostetava asja, tellitava teenuse voOi ehitustod kirjeldus detailsusastmega, mis
voimaldaks pakkujatel iiheselt aru saada lepingu esemest ja tagaks pakkumuste
vorreldavuse;

7.4.2 sOlmitava lepingu/tellimiskirja olulised tingimused (nt lepingu tditmise tdhtaeg,
maksmise tingimused, garantii tingimused jne);

7.4.3 koos pakkumusega esitatavad dokumendid (nt maksumuse vorm, spetsialistide
CVd, pakutavate toodete, teenuste kirjeldus jne);

7.4.4 pakkumuste hindamiskriteeriumid,

7.4.5 pakkumuse esitamise koht ja aeg (aeg peab olema mdistlik ja piisav pakkumuste
koostamiseks ning ei tohi reeglina olla lithem kui 3 to6péeva);

7.4.6 pakkumuste minimaalne jousoleku tdhtaeg;
7.4.7 juhul kui labirddkimisi peetakse voimalikuks, siis labirddkimiste ulatus;
7.4.8 muud andmed, mis on ostu ldbiviija hinnangul vajalikud.

Juhul kui tle 20 000 eurose ostu puhul kolme pakkumust ei saa kiisida, peab ostu
labiviija seda pdhjendama Ostuvormi I osas. Hinnapéring ja sinna juurde kuuluvad
dokumendid ning Ostuvorm kooskdlastatakse eelnevalt hankeosakonnaga.
Hinnapéringu ettevalmistamisel l&dhtutakse hankeosakonna ettevalmistatud ja juhatuse
kinnitatud Ostu HD pdhjadest.

Ule 20 000 eurose ostu tulemused kinnitavad Ostuvormi II osa allkirjastamisega ostu
labiviija ja teenistuse/ameti/osakonna juht, kes mdidras ostu ldbiviija, ning
hankeosakonna to6taja. Juhul kui ostu edukas pakkumus iiletab 60 000 eurot, peab ostu
labiviija esitama selle kohta selgitused ja kooskolastama selle hankeosakonna ja
teenistuse juhiga.

Ostu voib vajadusel 14bi viia ka riigihangete registris. Sellisel juhul viib hankeosakond
ostu esitatud dokumentide alusel riigihangete registris lébi.
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7.8

8.2

8.3

8.4

8.5

9.2

9.3

9.4

9.5

9.6

9.7

Ule 20 000 eurose ostu dokumendid (sh hinnapiring, pakkumused ja koosk®dlastused)
tuleb salvestada hankeosakonna mééaratud vastava ostu kaustas.

Sotsiaal- ja eriteenuste erimenetlus

Sotsiaal- ja eriteenuste erimenetlus on riigihange, mis korraldatakse sotsiaal- voi
eriteenuste tellimiseks.

Sotsiaal- ja eriteenuste, mille eeldatav maksumus iiletab sotsiaal- ja eriteenuste
riigihanke piirméira (sotsiaalteenuste puhul alates 300 000 eurot ja eriteenuste puhul
alates 60 000 eurot), hankelepingute solmimisel tuleb 1dhtuda RHSi §-des 126 ja 166
satestatud korrast.

Sotsiaalteenuste, mille eeldatav maksumus on vahemikus 60 000 eurot Kkuni
sotsiaalteenuste riigihanke piirmédrani, hankimine toimub vastavalt hankekorra
peatiikkidele 1, 3, 4 ja 6.

Sotsiaal- ja eriteenuste, mille eeldatav maksumus on kuni 59 999 eurot, hankimine
toimub vastavalt hankekorra peatiikkidele 1 ja 7.

Hanke alusdokumentide ettevalmistamisel voetakse aluseks lihthanke (vdi p 8.4 korral
ostu) dokumentide pdhjad. Riigihanke eest vastutav isik tdiendab vajadusel hanke
algataja poolt esitatud dokumente vastavalt RHS §-dele 126 ja 166.

Raamlepingu alusel tehtavad minikonkursid

Minikonkursid algatatakse hankeosakonna tdotaja, raamlepingu téitja ja minikonkursi
tulemusel sdlmitava lepingu/tellimiskirja allkirjadigusliku isiku poolt otsusena
Minikonkursi Vormi [ allkirjastamisega. Eeltoodud korda ei pea jargima juhul, kui
raamlepingu sOlmimiseks korraldatud hanke alusdokumentides on maéédratud
raamlepingu tditmiseks muu erikord.

Minikonkursi tulemused maksumusega kuni 59 999 eurot kinnitatakse punktis 9.1
nimetatud isikute poolt otsusena Minikonkursi Vormi II allkirjastamisega, v.a. juhul,
kui raamlepingu sdlmimiseks korraldatud hanke alusdokumentides on miératud
raamlepingu tditmiseks muu erikord.

60 000 euro voi enama maksumusega minikonkursi tulemuste korral teevad punktis 9.1
nimetatud isikud ja hankeosakonna juhataja juhatusele ettepaneku tulemuste
kinnitamiseks Minikonkursi Vormi II allkirjastamisega ning minikonkursi tulemused
kinnitab juhatus, v.a Lepingute sdlmimise ja tditmise korra p 6.7 margitud juhul.

Noukogu annab ndusoleku raamlepingu alusel sdlmitud hankelepingu sdlmimiseks,
juhul kui hankelepingu maksumus {iletab ndukogu méadratud piirmééra, v.a Lepingute
sOlmimise ja tditmise korra p 6.7 mérgitud juhul.

Kui minikonkurss on jaotatud osadeks, ldhtutakse tulemuste kinnitamisel ja/voi lepingu
s0lmimiseks ndusoleku andmisel sdlmitava hankelepingu maksumusest.

Minikonkursi dokumendid valmistab ette raamlepingu tiditja, kooskdlastades need
punktis 9.1 nimetatud isikutega ja lepingu/tellimiskirja osas digusosakonnaga.

Raamlepingu téitja esitab raamlepingu alusel solmitud hankelepingute sdlmimise aja ja
maksumuse kohta aruanded iga 12 kuu moddumisel, vastavalt RHS § 83 15ikele 3.
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10.
10.1

10.2

11.
11.1

11.2

12.

12.1

Erisused

RHS §-des 11, 12 voi 153 sitestatud erandi voi sisetehingu aluste esinemisel ei ole
hankija kohustatud rakendama RHS-s sdtestatud korda.

Erandi rakendamise voi sisetehingu tegemise otsustab juhatus hanke algataja poolt
esitatud ja hankeosakonnaga kooskolastatud pdhjenduste alusel.

Euroopa Liidu struktuurifondidest rahastatavate hangete erisused

2021-2027 perioodi struktuurivahenditest rahastatava hanke korraldamisel peab jargima
USS2021 2027 ja selle rakendusaktides toodud ndudeid.

Lisaks hankemenetluse reeglitele peab struktuurifondidest rahastatavate hangete korral
jérgima, et:

11.2.1 Vormil I tehakse mérge struktuurivahendite kohta ja allkirjastatud Vorm I
edastatakse teadmiseks ER rahahaldusjuhile;

11.2.2 hanke alusdokumendid ja nende sisulised muudatused saadetakse
kooskolastamiseks rakendusiiksusele (RTK). Hanke avaldamise ja
hankedokumentide muudatuste avaldamise eelduseks on RTK kooskdlastus;

11.2.3 menetluse tulemusel tehtud otsused ja allkirjastamiseks ettevalmistatud
hankelepingu projekt saadetakse enne hankelepingu sdlmimist hinnangu
andmiseks RTK-le;

11.2.4 hankelepingu solmimisest teavitatakse RTK-d;

11.2.5 hankelepingu muudatused kooskolastatakse enne muudatuse tegemist RTK-ga.

Hankeosakond ja riigihanke eest vastutav isik

Hankeosakond:

12.1.1 vastutab, et hangete planeerimine ja ldbiviimine toimuks vastavalt RHS-le ja
hankekorrale;

12.1.2 vastutab hangetega seotud aruandluse, dokumenteerimise ja arhiveerimise eest,
eeldusel, et andmed on hankeosakonnale digeaegselt esitatud;

12.1.3 rakendab meetmeid, et tagada riigihanke korraldamise iildpdhimdtete jargimine,
sh menetluse ldbipaistvus, kontrollitavus ja proportsionaalsus, olemasoleva
konkurentsi efektiivne drakasutamine, pakkujate vordne kohtlemine ning huvide
konflikti viltimine;

12.1.4 noustab ER1 too6tajaid hanke teostamisel;

12.1.5 todtab vélja hanke ldbiviimiseks vajalike dokumentide ndidised ja
juhendmaterjalid ning tdiendab neid vajadusel;

12.1.6 viib 1dbi ER tootajatele riigihangete alaseid koolitusi ja teeb vajadusel uuele
tootajale riigihangete sissejuhatava koolituse;
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12.2

13.
13.1
13.2

13.3

13.4

13.5

14.
14.1

12.1.7 vaidlustuse vo0i hankeasja korral korraldab vaidlustusele voi kaebusele
vastamise, kaebuse esitamise ja/vOi teeb vajadusel juhatusele ettepaneku
advokaadibiiroo vdi muu asjatundja kaasamiseks.

Riigihanke eest vastutav isik (reeglina hankeosakonna tootaja):
12.2.1 osaleb hanke alusdokumentide koostamisel ja hanke korraldamisel;
12.2.2 teeb vajalikud kanded ja toimingud riigihangete registris;

12.2.3 edastab hankelepingu projekti ja koostods hanke algatajaga allkirjastamiseks
ettevalmistatud hankelepingu digusosakonna juristile kooskdlastamiseks;

12.2.4 tagab huvitatud ettevotjate esitatud kiisimustele vastamise ning korraldab
vajadusel pakkujatele kiisimuste esitamise;

12.2.5 valmistab ette Vormi II;
12.2.6 teavitab pakkujaid hankija otsusest;

12.2.7 vastutab kogu hanke menetlusega seotud dokumendihalduse eest, tagades
terviklikult hanke alusdokumentide, otsuste ja hankega seotud muu olulise
dokumentatsiooni séilitamise vastava hanke materjalide juures.

Lepingu solmimine, tiitmine ja muutmine
Lepingu sdlmimisel ja tditmisel juhindutakse Lepingute sdlmimise ja tditmise korrast.

Hankelepingu muutmine, sh Lepingute sdlmimise ja tditmise korra punktis 10.4 viidatud
juhul, on lubatav tiksnes RHS § 123 1g 1 aluse olemasolul. Alla lihthanke piirmééra voi
selle puudumisel alla riigihanke piirméddra jddva menetluse tulemusel solmitud
hankelepingu muutmisel ldhtutakse RHS-i 1. peatiikis sétestatust.

Koik hankelepingu muudatused, sh hankelepingus ettendhtud tellija reservi kasutamine,
kooskolastatakse hankeosakonnaga. Tellija reservi kasutamise vajadusel juhindutakse
Tellija reservi kasutamise korrast.

Hankelepingut voib muuta iiksnes juhatuse vOi ndukogu ndusolekul (vastavalt
muudetava lepingu algsele maksumusele) jargmistel juhtudel:

13.4.1 lepingu olulise muutmise korral Lepingute sdlmimise ja tditmise korra punkti
10.4 mottes voi

13.4.2 juhul kui ndukogu ndusoleku alusel sdlmitud lepingu uus kogumaksumus iiletab
ndukogu madratud piirmédra voi juhatuse otsuse alusel sdlmitud lepingu uus
kogumaksumus iiletab 60 000 eurot.

Noukogu teavitatakse lepingu muutmisest, kui selle tagajirjel lepingu maksumus iiletab
150 000 eurot.

Loppsatted

Juhul kui ldbirddkimised on vdimalikud RHS jérgi, ndhakse ldbirdékimiste voimalus,
tingimused ja kord ette hanke alusdokumentides.
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14.2 Kiesoleva korraga reguleerimata kiisimustes juhindutakse hangete korraldamisel RHS-

14.3

ist ja teistest digusaktidest. Hankekorrast erandite tegemiseks voi korra tdpsustamiseks
voib ER juhatus anda konkreetse hanke osas eraldi korraldusi.

Hankekord on vastu voetud 24.11.2020 ja seda on muudetud 01.06.2021, 29.06.2021,
01.01.2022,01.06.2022, 19.10.2022, 03.05.2023,01.01.2024, 01.09.2024 ja 07.01.2025
(joustumisaeg). Kdesolev hankekorra redaktsioon joustub 01.01.2026.
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